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Cateva informatii generale despre Universitatea de Vest din
Timisoara (UVT)

infiintatd in baza Decretului Regal nr. 660 din 30 decembrie 1944, semnat de Regele
Mihai | al Romaniei, Universitatea de Vest din Timisoara (UVT) este cea mai mare universitate
comprehensiva din Vestul tarii.

intreaga activitate a UVT se desfisoard in acord cu prevederile Cartei universitare, care

sunt n concordanta cu legislatia nationala si cu principiile Spatiului European al
Invdtdméntului Superior (SETS — European Higher Education Area — EHEA).
Conform Cartei universitare, UVT isi asumd misiunea generald de educatie si cercetare

avansatd, generdnd, transferdnd si certificdnd cunoastere cdatre societate prin:

a) formarea initiald si continud la nivel universitar, postuniversitar si tertiar nonuniversitar, in
scopul dezvoltdrii profesionale si personale a studentilor, studentilor-doctoranzi si cursantilor,
a pregdtirii lor active pentru societate, precum si in vederea insertiei sustenabile in dinamica
pietei muncii a absolventilor si satisfacerii nevoii avansate de competentd a mediului socio-
economic;

b) cercetarea stiintificd, creatia artisticd si performanta sportivd, dezvoltarea, inovarea si
transferul tehnologic, prin creatia individuald si colectivd, relevante pentru progresul
cunoasterii si mediul socio-economic;

c) implicarea in comunitate, prin desfdsurarea unor activitdti comune in beneficiul universitdtii
si al mediului social, economic si cultural, precum si prin formarea si promovarea valorilor
democratice, ale statului de drept si a drepturilor fundamentale ale omului, pregdtind cetdteni
activi si implicati in societate.

UVT isi asumd misiunea proprie de catalizator al dezvoltdrii societdtii romdnesti prin
crearea unui mediu inovativ si participativ de cercetare stiintificd, de invdtare, de creatie
cultural-artisticd si de performantd sportivd, transferdnd spre comunitate competente si
cunostinte prin serviciile de educatie, cercetare si de consultantd pe care le oferd partenerilor
din mediul economic si socio-cultural, precum si prin formarea si promovarea valorilor
democratice, ale statului de drept si ale drepturilor si libertdtilor fundamentale, pregdtind
cetdteni activi si implicati in societate.

Deviza academica a Universitatii de Vest din Timisoara este Scientiae et artes. Doctrina
et disciplina (articolul 4, alineatul (4) din Carta UVT).

Conducerea Universitatii de Vest din Timisoara (UVT) este asigurata in prezent de prof.
univ. dr. Marilen Gabriel Pirtea, in calitate de rector, si opt prorectori (sau functii asimilate),
reuniti Intr-un Comitet Director, dupa cum urmeaza:

e prof. univ. dr. Irina Elena Macsinga — prorector responsabil cu inovarea educational3,
cariera academica si relatia cu studentii;
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e conf. univ. dr. Octavian Madalin Bunoiu — prorector responsabil cu strategia de
cercetare-dezvoltare-inovare, sustenabilitate, transfer tehnologic si relatia cu
diaspora;

e conf. univ. dr. Valy Geta Ceia — prorector responsabil cu strategia de
internationalizare, retele universitare si relatia cu institutiile europene;

e prof. univ. dr. Flavia Mirela Barna — prorector responsabil cu parteneriatele
institutionale, managementul proiectelor europene si antreprenoriat;

e prof. univ. dr. Eugen Cosmin Enache — prorector responsabil cu strategia financiara,
digitalizare si dezvoltare organizationalg;

e lect. univ. dr. Alexandru Popa — prorector responsabil cu legislatia, conformitate,
patrimoniul UVT, relatia cu Senatul UVT si comunitatea Alumni UVT,;

e prof. univ. dr. Florin Alin Sava — director al Consiliului pentru Studii Universitare de
Doctorat;

e ec. dr. Laurentiu Nicolae Georgescu — director general administrativ.

n prezent, Universitatea de Vest din Timisoara are in componenta sa 12 facultati:

[

. Facultatea de Arte si Design;
. Facultatea de Chimie, Biologie, Geogrdfie;

2

3. Facultatea de Drept;

4. Facultatea de Economie si de Administrare a Afacerilor;

5. Facultatea de Educatie Fizica si Sport;

6. Facultatea de Fizica si Matematicad;

7. Facultatea de Informatica;

8. Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie;

9. Facultatea de Muzica si Teatru;

10. Facultatea de Psihologie si Stiinte ale Educatiei;

11. Facultatea de Sociologie si Asistentd Sociald;

12. Facultatea de Stiinte ale Guvernadrii si Comunicdrii.

Cele 12 facultati organizeaza in prezent 89 de programe de studii universitare de
licenta si 97 de programe de studii universitare de masterat, in 35 de domenii de studii
universitare distincte, precum si studii universitare de doctorat in 26 de domenii de studii
universitare. Dintre cele 83 de programe de studii universitare de licenta, 5 programe de
studii universitare de licenta sunt derulate la forma de fnvatamant la distanta
(Management, Contabilitate si informatica de gestiune, Finante si banci, Informatica,
Asistenta sociald), iar 2 programe de studii universitare de licenta la forma de invatamant
cu frecventa redusa (Educatie fizica si sportiva si Drept).

De asemenea, UVT deruleaza cu predare in limbi de circulatie internationala 8
programe de studii universitare de licenta (sapte in limba engleza — Drept european si
international, Finante si banci, Informatica, Inteligentd artificiala, Psihologie — Stiinte
cognitive, Kinetoterapie si motricitate speciald si Design pentru jocuri digitale - Arta si efecte
vizuale si doua in limba germana — Contabilitate si informatica de gestiune si Artele
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spectacolului (actorie) si unul in limba franceza — Management), precum si 19 programe de
studii universitare de masterat (doua in limba franceza si 17 in limba engleza, la Facultatile
de Arte si Design, Chimie, Biologie, Geografie, Drept, Economie si de Administrare a Afacerilor,
Fizica si Matematic3, Litere, Istorie, Filosofie si Teologie, Informatica si Stiinte ale Guvernarii
si Comunicarii).

Corpul profesoral este alcatuit din peste 700 de cadre didactice titulare, profesori,
conferentiari, lectori si asistenti universitari, precum si cadre didactice asociate, ce au ca
responsabilitate pregatirea celor peste 16 000 de studenti.

La nivel national, Universitatea de Vest din Timisoara este membra a Consiliului
National al Rectorilor (CNR), dar face parte si din Consortiul Universitaria, alaturi de
Universitatea ,,Babes-Bolyai” din Cluj Napoca, Universitatea din Bucuresti, Universitatea
»Alexandru loan Cuza” din lasi, Academia de Studii Economice din Bucuresti, Universitatea
din Craiova, Universitatea , Lucian Blaga” din Sibiu, Universitatea ,,Dundrea de Jos” din
Galati si Universitatea ,,Ovidius” din Constanta. infiintat in iunie 2009, Consortiul reprezints
un important partener de dialog cu ministerul de resort in probleme referitoare la
invatamantul superior, precum directiile strategice de dezvoltare, activitatea de cercetare,
finantarea sau internationalizarea.

Universitatea de Vest din Timisoara (UVT) face parte din Alianta Universitard
Europeand UNITA — Universitas Montium, alaturi de Universidade de Beira Interior
(Portugalia), Instituto Politécnico da Guarda (Portugalia), Universidad Publica de Navarra
(Spania), Universidad de Zaragoza (Spania), Université de Pau et des Pays de I’Adour (Franta),
Université Savoie Mont Blanc (Franta), Universita di Torino (Italia), Universita degli Studi di
Brescia (Italia), Haute Ecole Spécialisée de Suisse Occidentale (Elvetia), Universitatea
Transilvania din Brasov (Romania) si Yuriy Fedkovych Chernivtsi National University in
Ukraine.

Activitatea didactica la UVT se deruleaza conform structurii anului universitar
aprobata de Senatul UVT, disponibila aici.

Astfel, pentru a sprijini cadrele didactice debutante in procesul de adaptare la noul
mediu profesional, acest ghid abordeaza aspecte esentiale legate de desfasurarea activitatii
didactice in cadrul UVT, oferind informatii si resurse practice necesare pentru buna
desfasurare a procesului educational.
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I. Cum comunicam in UVT - adresa de e-mail institutionala,
grupurile de e-mail

I.1. Adresa de e-mail institutionala

Comunicarea in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara se realizeaza prin
intermediul adresei de e-mail institutionale. Datele de acces pentru adresa institutionala de
e-mail se vor trimite pe adresa de e-mail personala mentionata in cererea de inscriere la
concursul pentru postul didactic ocupat. Politica serviciului de e-mail institutional poate fi
consultata AICI.

Sistemul de autentificare la serviciile e-uvt a fost Tmbunatatit prin implementarea
procesului de autentificare Tn doi pasi (engl. 2FA — Two factors authentication). Aceasta
masura este necesard pentru a stopa atacurile de tip SPAM si Phishing asupra serviciului de
e-mail.

Autentificarea in doi pasi (2FA — Two-Factor Authentication) este o metoda de
securitate care necesita doua forme de verificare pentru a accesa un cont sau un serviciu.
Aceasta ofera un nivel suplimentar de protectie comparativ cu autentificarea traditionala,
care foloseste doar un nume de utilizator si o parola.

Pentru serviciile e-uvt, a doua forma de verificare pentru a accesa un cont de e-mail
sau un serviciu e-uvt presupune introducerea unui cod de verificare primit pe adresa de e-
mail alternativa asignatd adresei de e-mail institutionalda sau introducerea codului OTP
generat de aplicatiile generatoare de coduri pentru 2FA. Mai multe detalii despre acest
subiect gasiti aici.

Cu credentialele contului de email institutional, datorita serviciului Single Sign On
(SSO) implementat, va puteti autentifica la toate serviciile IT puse la dispozitie de UVT.

n cazul in care intdmpinati probleme tehnice cu privire la utilizarea adresei de e-mail
institutionale, va recomandam sa transmiteti un e-mail la adresa support@e-uvt.ro.

Romana ¥

Autentificare

Serviciu: Google Workspace

Email

Parola
Portalul Intranet UVT este intr-o

continua dezvoltare, oferind

informatii utile pentru studenti si
personalul UVT, despre serviciile
e-uvt.

Tine-ma autentificat Ai uitat parola?
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I.2. Grupuri de e-mail (platforma lists.uvt.ro)

Pentru a asigura o comunicare eficienta si rapida intre studenti, cadre didactice si
personalul administrativ, au fost create grupuri de e-mail pentru fiecare facultate, program
de studii, an de studii etc. Aceste grupuri de e-mail sunt esentiale pentru a transmite
informatii importante legate de activitatile academice, evenimente, termene limita sau alte

oportunitati exact catre grupul tinta dorit.

Platforma lists.uvt.ro a fost creata in cadrul UVT pentru a permite cadrelor didactice
si personalului administrativ vizualizarea componentei grupurilor de e-mail ale studentilor pe

o structura arborescenta.

Pentru a vizualiza grupurile de e-mail este necesar sa selectati mai intai din lista initiala
optiunea Universitatea de Vest din Timisoara — Studenti, pentru a putea deveni vizibile

ulterior toate facultatile aferente.

Reseteaza cautarea Trimite mall catre Unky
)

Horme

atea de Vest Timisoara - St

niversitatea de ves

t Timisoara - Studenti | LVt student ND

Facultatea de Arte si

Cursuri deschise de

Facultatea de Drept

Design
Facultatea de Chimie, Biologie, Geografie

formare continua

epartamentul pentru Pregatirea Personalulul Didactic
ERASMUS
Facultatea de Economie si de Administrare a Afacerilor

Facultatea de Educa
Facultatea de Fizica
Facultatea de Litere,

Facultatea de Matel

tie Fizica si Sport

Istorie, Filosofie si Teologie

atica si Informatica

Facultatea de Muzica sl Teatru

Facultatea de Stiinte
Facultatea de Sociol

Studenti

Dupa selectarea facultatii, vor aparea detalii suplimentare, care va vor ajuta sa alegeti

ale Guwvernarll si Comunicarli

ogle si Psihologie

ident! | uvt.student@groups e-uvt.r

grupul de studenti dorit, precum reiese din imaginea urmatoare:

Universitatea de Vest Timisoara - Studenti | uvt.student@groups.e-uvt.re

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere

Facultatea de Litere
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Istorie, Filosofie si Teolagie
Istorie, Filosofie si Teologie -
. Istorie, Filosofie si Teologie -
. Istorie, Filosofie si Teologie -
Istorie, Filosofie si Teologie -
Istorie, Filosofie si Teolagie -

. Istorie, Filosofie si Teologie -

Licenta

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Limba si literatura

Limba si literatura -

Limba si literatura -

Limba si literatura -

Limba si literatura -

Limba si literatura engleza -
Limba si literatura engleza -
Limba si literatura engleza -

Limba si literatura engleza -

Trimite mail catre Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie - Licenta - Limba si literatura - Limba si literatura engleza - Limbi si literatur

modemne (spaniola) - ZI - Anul 3 - Grupa 1 (lift.st.Lllelimsp.2i.3.1@groups.e-uvt ro)( Afisare membri )

Limba si literatura moderna (spanicla) ~
Limba si literatura maderna (spaniola) - ZI ~
Limbi si literaturi moderne (spaniola) - ZI - Anul 3 ~
Limbi si literaturi moderne (spanicla) - ZI - Anul 3 - Grupa 1 ~
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Dupa ce ati selectat toate optiunile dorite, Tn partea de sus a paginii va apdrea
denumirea grupului de e-mail, alaturi de un buton denumit ,Afisare membri”, prin care veti
putea vizualiza componenta respectivului grup de e-mail.

Bsomne si Teologie - Lici

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
DIRECTIA DE MANAGEMENT EDUCATIONAL

Trimite mail catre Facultatea de Litere, Ist S - b Eratura -~ tweQa si literatura engleza - Limbi si literatun
Reseteaza cautarea “ = o e
moderne (spaniala) - ZI - Anul 3 - Grupa @ ( lift.st.Lil.llellmsp.zi.3.1@groups.e-uvt.rof@ Afisare membri )

Universitatea de Vest Timisoara - Studenti | uvt.student@groups.e-uvt.ro

Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie

Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie -
Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teolagie -
Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie -
Facultatea de Litere. |storie, Filosofie si Teologie -
Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teologie -

Facultatea de Litere, Istorie, Filosofie si Teolagie -

Licenta

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Licenta -

Limba si literatura

Limba si literatura -

Limba si literatura -

Limba si literatura -

Limba si literatura -

I.3. Reteaua wireless EduRoam

UVT ofera acces la reteaua wireless globala EduRoam (Educational Roaming), in baza
adresei de e-mail institutionale @e-uvt.ro, in toate spatiile de invatamant si de cazare ale

universitatii.

I.4. Intranet & resurse digitale

Pe platforma https://intranet.uvt.ro, accesibila cu contul de e-mail institutional, gasiti

Limba si literatura engleza -
Limba si literatura engleza -
Limba si literatura engleza -

Limba si literatura engleza -

Limba si literatura moderna (spaniola)
Limba si literatura moderna (spaniola) - ZI
Limbi si literaturi moderne (spanicla) - ZI - Anul 3

Limbi si literaturi moderne (spanicla) - ZI - Anul 3 - Grupa 1

linkuri catre resursele digitale pe care UVT le pune la dispozitia angajatilor sai.

Detalii despre toate serviciile digitale pe care UVT le pune la dispozitia angajatilor si
studentilor sai sunt disponibile la linkul https://digital.uvt.ro, iar detalii despre politicile si

recomandarile de securitate cibernetica ale UVT gasiti la linkul https://safe.e-uvt.ro/.
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Il. Aplicatia ,Pagina TA”
,Pagina TA” este o aplicatie web, creata si administrata de catre Universitatea de Vest
din Timisoara, in vederea optimizarii timpului de realizare, procesare si comunicare a
documentelor in relatia angajator-angajat.

s PaginaTA Acasd Documente - Pontaj& Cereri - Carierd - Organizatie

4 Cardul tau digital

Il.1. Autentificarea in aplicatia ,Pagina TA”

Aplicatia nu necesita instalare si poate fi accesata direct din browser utilizand un PC,
laptop sau telefon mobil, autentificarea facandu-se prin intermediul adresei de e-mail
institutional (@e-uvt.ro), accesand linkul https://my.e-uvt.ro.

I1.2. Functionalitati principale

Utilizarea aplicatiei ,Pagina TA” presupune faptul ca angajatii pot beneficia, in mediul
online, 24 ore/zi, de urmatoarele facilitati:

- depunere documente/cereri si primirea solutionarii lor in mod automat;

- eliberarea de documente si de adeverinte;

- verificarea statusului solicitarilor depuse prin intermediul aplicatiei;

- acces rapid la diverse date cu caracter personal in relatia cu UVT;

- solicitari zile libere (de natura concediilor de odihna);

- planificare si monitorizare pontaje;

- registratura si arhivare electronica etc.

Tn cazul personalului didactic, solicitarea/aprobarea zilelor de concediu de odihna nu
necesita utilizarea acestei aplicatii, numarul zilelor de concediu si perioada de efectuare a
acestora fiind programate, anual, odata cu aprobarea structurii fiecarui an universitar prin

Hotarare a Senatului UVT.
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11.2.1. Generare de documente

Tipurile de documente externe eliberate prin intermediul aplicatiei ,,Pagina TA” sunt:

- Adeverinta ce atesta calitatea de angajat al UVT;

- Adeverinta necesara angajatului in vederea participarii in cadrul unei Comisii de
doctorat/de concurs/de abilitare;

- Adeverinta ce atesta vechimea/experienta angajatului in cadrul proiectelor de
cercetare;

- Adeverinta ce atesta calitatea de angajat al UVT si numarul de zile de concediu
medical efectuate de acesta, document necesar medicului de familie;

- Alte documente si adeverinte in functie de nevoia angajatilor;

- Toate documentele care au fost semnate sau care asteapta semnatura electronica;

Pot fi create si descarcate adeverinte si alte documente necesare direct din aplicatie,
parcurgand doar cativa pasi simpli. Din meniul ,,Documente”, poate fi selectat tipul de
document dorit. Odata selectat, documentul va fi pregatit si trimis automat pe adresa de e-
mail asociata contului dumneavoastra.

:. PaginaTA Acasa Documente Pontaj & Cereri Cariera Organizatie e Cau

Angajat UVT

Comisie doctorat
Experienta proiecte
Medic (zile CM)

Venituri an precedent

Semnate & comunicate

De asemenea, la meniul ,Semnate & comunicate” pot fi verificate toate documentele
care au fost transmise si care trebuie sa fie semnate folosind semnatura electronica avansata
(AdES), respectiv istoricul documentelor semnate deja.

:. PaginaTA Acasa Documente - Pontaj & Cereri -+ Cariera -+ Organizatie

De semnat

1.2.2. Pontaj lunar si depunere cereri

La finalul fiecarei luni, pana in ultima zi lucratoare, fiecare angajat UVT are obligatia
de a completa pontajul sau lunar, care trebuie sa reflecte numarul de ore si de zile lucrate la
angajatorul UVT in luna respectiva.
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Prin intermediul aplicatiei ,Pagina TA” puteti completa, actualiza si verifica pontajele
lunare pentru functia de baza, proiectele in care sunteti implicat si plata cu ora. Toate datele
sunt centralizate, permitand o gestionare transparenta a timpului de lucru.

Selectand aceasta sectiune puteti depune solicitari pentru zile libere, puteti programa
concediul de odihna pentru fiecare luna in parte si puteti depune solicitari pentru delegatiile
interne sau externe.

os PaginaTA Acasd Documente - Pontaj& Cereri~ Carierd - Organizatie

Didactic
PO Sem I

Administrativ

Pro

Registru ore

Electronic

Pasii care trebuie urmati pentru a completa pontajele lunare se regdsesc in anexa 1 a
acestui ghid.

11.2.3. Cariera

Prin intermediul aplicatiei ,Pagina TA” puteti verifica orele didactice din statele de
functii, inclusiv activitatile in regim ,plata cu ora”, fisa individuala a postului si statele de
functii.

:. PaginaTA Acasd Documente Pontaj & Cerer Cariera Organizatie

Norma si fisa mea
State de functi
Evaluare profesionala
Posturi concurs
Dezvoltare profesionald
Siguranta SSM & PS|
ResearchHub

Fise post

Beneficii

Prima de cariera

AISKillUp

1.2.4. Organizatie

Prin intermediul aplicatiei , Pagina TA” puteti verifica organigrama UVT si structura
personalului UVT, respectiv transmite o solicitare citre DRU. Tn cazul in care se produc
modificari ale datelor personale (ex: schimbare carte de identitate), aplicatia ,Pagina TA” va
permite sa transmiteti documentele necesare direct catre Directia Resurse Umane (DRU), prin
incarcarea lor pe platformd. Aceasta asigura actualizarea rapida a informatiilor
dumneavoastra personale in baza de date a UVT.

De asemenea, aplicatia va permite sa efectuati rezervari pentru cazare in spatiile de
agrement ale UVT (cabana din localitatea Garana sau din localitatea Poiana Marului) sau
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Universitatea de Vest

pentru cazari temporare in caminele UVT, pentru sdli din spatiile UVT in care sa desfasurati
diverse activitati extracurriculare, pentru locuri de parcare destinate evenimentelor
organizate sau pentru servicii de transport asigurate cu masinile si personalul UVT.

os PaginaTA Acasa Documente Pontaj & Cereri Cariera - Organizatie

Organigrama UVT

Structura personalului UVT

Contact DRU

Pentru mai multe detalii despre aplicatia ,,Pagina TA” va rugam sa accesati procedura
aferenta functionarii acesteia la ACEST LINK.
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lll. Cateva elemente esentiale de pedagogie universitara:
planul de invatamant, rezultatele invatarii, fisa disciplinei, creditele
de studii, instrumente de e-Learning, oportunitati de formare

lll.1. Programul de studii universitare. Planul de invatamant. Tipuri de
discipline si activitati didactice.

Programul de studii universitare cuprinde totalitatea activitatilor de proiectare,
organizare, predare, conducere si realizare efectiva a invatarii, aplicare practica, cercetare
si evaluare care conduc la o calificare universitara, certificata printr-o diploma si printr-un
supliment de diploma. Activitatile de predare, aplicare practica, cercetare si evaluare sunt
descrise in curriculumul programului de studii (planul de Tnvatamant), in concordanta cu
Sistemul european al creditelor transferabile, denumit in continuare ECTS, exprimandu-se in
credite ECTS.

Curriculumul programului de studii (planul de invatamant) universitare cuprinde
ansamblul de discipline ce conduce la o calificare universitara, are ca scop rezultate asteptate
ale invatarii si este concordant cu nivelul calificarii definit in Cadrul national al calificarilor
(CNC). Rezultatele asteptate ale invatarii sunt corelate cu competentele solicitate de
ocupatiile vizate pe piata muncii de respectivul program de studii, conform standardelor
ocupationale si/sau Clasificarii Europene a Ocupatiilor, denumitd in continuare ESCO.
Curriculumul (planul de invatamant) unui program de studii universitare se stabileste astfel
incat sa maximizeze sansele obtinerii calificarii dorite si se aproba de senatul universitar.

Planurile de invatamant cuprind ansamblul disciplinelor, Tmpreuna cu creditele
aferente, care configureaza traseul de invatare al studentului inmatriculat la un anumit
program de studii, in vederea obtinerii unei calificari pentru o specializare anume, in interiorul
unui domeniu de studii.

Dupa regimul frecventarii lor de catre studenti, disciplinele pot fi:

a. obligatorii (DOB): sunt parcurse de catre toti studentii;

b. optionale (DOP): studentii pot alege dintre mai multe discipline pe care sa o parcurga;

c. facultative (DFA): studentii pot alege sa parcurga astfel de discipline, creditele obtinute
fiind inscrise in suplimentul la diploma n afara celor 30 ECTS/semestru.

in functie de contributia disciplinelor la formarea absolventului, curriculumul
programelor de studii universitare se structureaza in trei categorii de discipline, astfel:

a. disciplinele fundamentale (DF) alcatuiesc trunchiul comun de formare intr-un domeniu larg
de specializare si asigura pregatirea fundamentald necesara accesului la oricare dintre
programele de studii/specializarile (calificarile) din cadrul domeniului respectiv;

b. disciplinele de specializare (DS) asigura dobandirea competentelor specifice in una dintre
specializarile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare necesare
viitorului specialist Tn exercitarea practica a profesiei;
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c. disciplinele complementare (DC) asigura dobandirea unor competente suplimentare si/sau
transversale in raport cu formatia de baza, largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea
capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia, invatarea continua, adaptarea la
dinamica lumii contemporane, a stiintelor si a profesiilor.

Disciplinele incluse n planul de invatamant trebuie ca la sfarsitul traseului de formare
sa asigure formarea de rezultate ale invatarii corelate cu competentele profesionale si
transversale specifice calificarii pentru care programul de studii este organizat.

Experientele de invatare-predare se realizeaza prin ore de curs, cele de invatare-
aplicare practica prin ore de seminar, laborator/lucrari practice si/sau stagiu de practica.
Activitatile de cercetare se desfisoard in cadrul elaborarii lucrdrii de licentd/disertatie. in
functie de domeniul de studii universitare, activitatile de cercetare pot fisi de creatie artistica
sau proiectare si performanta sportiva.

lll.2. Rezultatele invatarii. Competentele.

Rezultatele invatarii sunt enunturi care se refera la ceea ce cunoaste, intelege si este
capabil sa faca un cursant la terminarea unui proces de invatare si care sunt definite sub forma
de cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie.

Cunostintele reprezinta rezultatul asimilarii de informatii prin invatare. Cunostintele
reprezinta ansamblul de fapte, principii, teorii si practici legate de un anumit domeniu de
munca sau de studiu. Tn contextul Cadrului european al calificdrilor, cunostintele sunt descrise
ca teoretice si/sau faptice. Cunostintele se exprima prin urmatorii descriptori: cunoastere,
intelegere si utilizare a limbajului specific, explicare si interpretare.

Abilitatea (skill) reprezinta capacitatea de a aplica si de a utiliza cunostinte pentru a
duce la Tndeplinire sarcini si pentru a rezolva probleme. Abilitatile sunt descrise ca fiind
cognitive (implicand utilizarea géandirii logice, intuitive si creative) sau practice (implicand
dexteritate manuala si utilizarea de metode, materiale, unelte si instrumente). Abilitatile se
exprima prin urmatorii descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie critica
si constructiva, creativitate si inovare.

Responsabilitate si autonomie (responsibility and autonomy) inseamna capacitatea
cursantului de a aplica Tn mod autonom si responsabil cunostintele si abilitatile sale.

Competenta reprezinta capacitatea dovedita de a utiliza cunostinte, aptitudini si
abilitati personale, sociale si/sau metodologice in situatii de munca sau de studiu pentru
dezvoltarea profesionala si personala.

Competentele profesionale sunt un ansamblu unitar si dinamic de cunostinte si
abilitati.

Competentele transversale reprezinta achizitii valorice si atitudinale care depasesc un
anumit domeniu/program de studiu si se exprima prin urmatorii descriptori: autonomie si
responsabilitate, interactiune sociald, dezvoltare personala si profesionala.
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Evaluarea rezultatelor invatarii reprezinta procesul prin care se stabileste faptul ca o
persoana a dobandit anumite cunostinte, abilitati si responsabilitate si autonomie intr-un
domeniu de studii.

Rezultatele invatarii apartin educatiei, iar competentele apartin pietei muncii si sunt
definite de standardele ocupationale. Astfel, sistemul educational formeaza rezultate ale
invatarii, nu competente, iar piata muncii cere competente pentru ocuparea diverselor
ocupatii. Asadar, rezultatele invatarii formate de sistemul educational trebuie sa fie mereu
corelate cu competentele solicitate de piata muncii.

111.3. Fisa disciplinei

Fisa disciplinei este un document folosit ca instrument de asigurare a calitatii si
reprezinta desfasuratorul disciplinei, fiind corelata cu si parte integranta din planul de
fnvatamant.

Astfel, fisa disciplinei este un document esential pentru organizarea si desfasurarea
activitatilor didactice. Aceasta trebuie sa urmareasca desfasurarea fireasca a unei discipline,
cu mentiuni clare si specifice despre rezultatele Tnvatarii formate, continutul predat,
metodele de predare si modalitatile de evaluare utilizate.

Fiecare cadru didactic are responsabilitatea completarii si revizuirii anuale a fisei
disciplinei, Thainte de inceperea fiecarui semestru, in acord cu standardelor de calitate
specifice privind modul de desfasurare a activitatilor aferente programelor de studii
universitare la forma de organizare cu frecventa, din ciclurile | si Il de studii, diferentiate in
raport cu domeniile de studii, elaborate de Agentia Romana de Asigurare a Calitatii Tn
Tnvatamantul Superior (ARACIS) si cu standardele de calitate ale UVT.

Fisa disciplinei va fi postata pe site-ul facultatii cu cel putin 2 saptamani Tnainte de
inceperea fiecarui semestru.

Fisa disciplinei trebuie prezentata studentilor in primele doua saptamani de la
inceperea semestrului. Orice modificare ulterioara a modalitatilor de evaluare si examinare
poate fi facuta doar cu acordul majoritatii simple a studentilor inscrisi la disciplina respectiva.

Fisa disciplinei contine urmatoarele informatii minimale: denumirea disciplinei in
limba romana, in limba engleza si in limba de predare (daca este cazul), statutul disciplinei, in
functie de contributia la formarea absolventului si de regimul frecventarii de catre studenti,
facultatea/departamentul/domeniul de studii/ciclul de studii/programul de studii, numarul
de credite de studii transferabile (conform ECTS) asociate disciplinei, numarul total de ore pe
semestru necesare obtinerii creditelor corespondente disciplinei si distribuirea acestora (ore
didactice aferente pregatirii universitare si ore alocate activitatilor de studiu individual, de
invatare si pregatire a evaluarii), precizarea preconditiilor si conditiilor pentru parcurgerea
disciplinei (daca este cazul), enuntarea rezultatelor asteptate ale Tnvatarii (exprimate sub
forma de cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie) ce vor fi formate Tn urma
parcurgerii disciplinei, continutul tematic (syllabus-ul) si coroborarea acestuia cu rezultatele
asteptate ale Tinvatarii, practicile asociate predarii, Tnvatarii si evaluarii, bibliografia
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(obligatorie si suplimentara), detalierea sistemului de evaluare, informatii despre utilizarea
instrumentelor bazate pe inteligenta artificiala, numele cadrelor didactice care sustin
activitatile didactice aferente disciplinei.

Macheta fisei disciplinei utilizata la UVT este disponibila AICI.

La nivelul UVT a fost aprobat Requlamentul privind utilizarea inteligentei artificiale

generative in procesul educational la UVT, care stabileste cadrul pentru utilizarea etica,

responsabila si eficienta a instrumentelor de inteligenta artificiala generativa (llAgen) in
procesul educational organizat de Universitatea de Vest din Timisoara (UVT) prin structurile
sale componente la ciclurile de studii universitare de scurta durata, licenta, masterat si la nivel
de studii postuniversitare si formare profesionala. Anexa 2 a regulamentului este Ghidul de
conduita pentru cadrele didactice din UVT privind utilizarea Instrumentelor de Inteligentd
Artificiald generativd (IIAgen) in procesul educational, care se adreseaza cadrelor didactice ale
Universitatii de Vest din Timisoara si stabileste, impreuna cu Regulamentul privind utilizarea
IIAgen in procesul educational la UVT, cu legislatia in vigoare privind drepturile de autor si de
proprietate intelectuald, cu normele de etica universitara, precum si cu alte regulamente
conexe procesului educational din UVT, utilizarea responsabild, etica si transparenta a
Instrumentelor de Inteligenta Artificiala generativa (IIAgen) in procesul educational.
Conform articolului 17 din Requlamentul privind utilizarea inteligentei artificiale

generative in procesul educational la UVT:

- Fiecare cadru didactic va explicita detaliat in Fisa fiecarei disciplinei, intr-o sectiune
distincta, modul si conditiile in care studentii pot utiliza IIAgen in activitatea de
invatare aferenta disciplinei si in elaborarea produselor activitatii de evaluare si va
comunica clar aceste aspecte studentilor in prima activitate didactica desfasurata la
inceputul fiecarui semestru si ori de cate ori este cazul sau de cate ori este introdusa
0 noua sarcina de lucru.
- In fisa fiecdrei disciplinei se va introduce o noud sectiune, inainte de sectiunea
destinatd evaluarii, denumitd ,Utilizarea instrumentelor bazate pe inteligenta
artificiald generativd”, cu urmatoarele indicatii de completare:
»Pentru realizarea sarcinilor definite la sectiunea aferentd evaludrii (cadrul didactic va preciza
dacd este vorba de evaluarea aferentd activitdtii de curs, de seminar/laborator sau aferentd
tuturor tipurilor de activitdati didactice), nu este permisd utilizarea instrumentelor lIAgen SAU
este permisd utilizarea lIAgen pentru generarea de idei/slogan/design/imagini/rescriere de
text, editare/review (cadrul didactic alege una dintre variante).”

*Exemplele cele mai cunoscute de instrumente IIAgen includ, dar nu se rezuma la:

ChatGPT, Google Gemini, Copilot pentru text sau Midlourney pentru imagini.

Studentul va preciza, intr-o declaratie redactata distinct pentru fiecare sarcind de
lucru, conform modelului din anexa 3 a regulamentului, instrumentul pe care |-a utilizat,
modul in care a fost utilizat si partea din sarcina in care acesta a fost utilizat.
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llL.4. Ce reprezinta creditele de studii transferabile?

Se acorda un credit in invatamantul superior pentru a cuantifica un total de 25-30 de
ore de activitate globala de pregatire pentru dobandirea rezultatelor invatarii, conform
Ghidului Utilizatorului Sistemului European de Transfer si Acumulare a Creditelor ECTS/SECT,

dintre care:

a) pregatire universitara formata din ore didactice, care sunt alocate pentru: predare —
cursuri/prelegeri, aplicare practica — seminare, laboratoare/lucrari practice, proiecte, stagii
de practica, cercetare si vizite de lucru, evaluare — examene; se recomanda ca numarul de ore
didactice aferente unui credit sa fie de cel putin 12;

b) pregatire/studiu individual, ce cuprinde: studiu al notitelor de curs, studiu al suporturilor
de curs, al manualelor, al cartilor, studiu al bibliografiei minimale recomandate, desfasurare
a activitatilor specifice de pregatire pentru proiect, laborator, intocmire de teme, referate,
documentare suplimentara in biblioteca, documentare prin intermediul internetului,
pregatire pentru prezentdri sau verificari, pregatire pentru examinarea finald, consultatii,
practica; se recomanda ca numarul orelor de pregatire individuala sa fie egal sau mai mare
decat cel al orelor de pregatire universitara formata din ore didactice.

Numarul de credite alocat unei discipline trebuie obligatoriu sa fie reflectat si in
continutul acesteia si in fisa disciplinei. Tn alocarea numérului de credite pentru fiecare
disciplind/activitate se are in vedere, in exclusivitate, dimensiunea efortului de invatare /
cantitatea de munca (workload) pe care o solicita disciplina/activitatea respectiva, raportata
la totalul cantitatii de munca necesare pentru a promova un an intreg de studiu. Importanta
disciplinei in cadrul planului de invatamant sau gradul de dificultate a continutului nu
reprezinta criterii pentru sporirea numarului de credite alocate.

O disciplinad are un numar intreg de credite transferabile, de regula intre 2 si 5 credite,
pentru a facilita recunoasterea automata europeand. Pentru anumite discipline al caror
studiu necesita un numar ridicat de ore de studiu individual, se poate aloca un numar
semnificativ crescut de credite.

Creditele reflecta cantitatea de munca investita de student pentru dobandirea
rezultatelor invatarii aferente unei discipline, sub toate aspectele sale: curs, seminar, lucrari
practice/de laborator, proiecte, practica, teme, studiu individual etc. si sunt valabile in cazul
revenirii la studii a studentului. Evaluarea dobandirii rezultatelor Tnvatarii studentului prin
note reflecta calitatea Tnhsusirii acestora.

Pentru mai multe detalii legate de elaborarea fisei disciplinei, va rugam sa accesati
Ghidul metodologic pentru elaborarea si utilizarea fisei disciplinei, disponibil AICI.

lIL.5. Instrumente de e-Learning
Pentru a asigura accesul tuturor participantilor la procesul educational in mod unitar
si echitabil, platformele si instrumentele digitale permise pentru a fi utilizate in activitatile
didactice desfasurate in format online sincron la Universitatea de Vest din Timisoara sunt:
a) platforme de e-learning:
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e platforma Moodle utilizata si administratda de Universitatea de Vest din
Timisoara - https://elearning.e-uvt.ro/;

® Google Classroom, impreuna cu celelalte instrumente digitale din pachetul
Google Workspace for Education;

® Microsoft Teams, Tmpreuna cu celelalte instrumente digitale din pachetul
Office 365;
b) instrumente pentru videoconferinta:

® Google Meet;
® Microsoft Teams;
e Cisco Webex.

Fiecare cadru didactic va opta pentru o platforma de e-learning si un instrument
pentru videoconferinta pe care sa il utilizeze la activitatile didactice pe care le sustine in
format online sincron. In cazul disciplinelor pentru care activitatile didactice sunt sustinute de
mai multe cadre didactice pentru aceeasi formatie de studiu, acestea vor propune in mod
unitar aceleasi instrumente de e-learning si videoconferinta utilizate pentru toate tipurile de
activitate didactica (curs, seminar, laborator etc.).

Cadrele didactice pot utiliza, Tn completarea platformelor si instrumentelor
mentionate anterior, si alte instrumente software digitale specifice domeniului de studii in
care isi desfasoara activitatea, dar fara a inlocui instrumentele mentionate.

Pentru fiecare disciplina vor fi mentionate explicit in fisa disciplinei toate platformele,
instrumentele digitale si pachetele de software utilizate in procesul educational.

Suportul de curs si toate resursele in format digital pentru toate disciplinele din
planurile de Tnvatamant ale programelor de studii universitare de licenta si de masterat din
UVT vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma de e-learning aleasa pentru a fi utilizata
in cadrul activitatilor didactice, cu acces pentru toti studentii care parcurg respectiva
disciplind Tn semestrul curent.

Materialele didactice aferente unui modul de activitate didactica si tematicile
abordate vor fi publicate pe platforma de e-learning, de regula cu cel putin o saptamana in
avans fata de data planificata pentru desfasurarea respectivei activitati in conformitate cu
orarul stabilit la inceputul semestrului, dar cu nu mai putin de 3 zile Tnhainte, astfel incat
studentii sa le poata consulta si sa poata solicita informatii suplimentare.

Resursele de invatare puse la dispozitia studentilor pot fi cursuri video preinregistrate,
notite de curs in format digital, fisiere audio/video, bibliografie cu acces digital, baze de date
specifice, facilitati de documentare prin internet, simulari, resurse educationale deschise
(RED) etc.

Activitatile didactice in format online sincron trebuie sa se realizeze in format
interactiv, continuturile sa fie prezentate intr-o maniera logica si intuitiva, organizate pe
unitati de studiu secventiale, usor gestionabile de catre studenti, cu precizarea rezultatelor
fnvatarii vizate, incluzand instructiuni clare cu privire la ceea ce se asteapta sa fie finalizat,
pana cand, cum si in ce ordine. Navigarea in continutul materialelor de studiu trebuie sa fie
logica si intuitiva. Sarcinile de lucru trebuie sa fie formulate clar, cu recomandarea ca acestea
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sa fie incluse in structura cursului, explicit sau prin linkuri, sau se gestioneaza astfel incat
studentii sa poata identifica cu usurinta ce au de facut si in ce termene. Este recomandata
utilizarea unor instrumente avansate de prezentare digitala interactiva (care solicita si
implicarea studentilor), precum si instrumente software care asigura comunicarea facila si
personalizatd dintre profesori si studenti. Tn materialele de studiu pot fi incluse resurse
disponibile pe internet (videoclipuri, cursuri inregistrate, sarcini de lucru interactive, linkuri
catre alte resurse digitale etc.), cu scopul de a antrena studentii sa participe activ la diversele
tipuri de activitati de Tnvatare, cu respectarea prevederilor legale privind drepturile de autor
si de proprietate intelectuala.

Fisa disciplinei va mentiona explicit si modalitatea/platforma prin care suportul de
curs poate fi consultat In format electronic si cum pot fi accesate alte resurse de
invatare/bibliografice in format digital.

Toate fisele disciplinelor se publica in format electronic pe site-ul facultatii, iar in
cadrul disciplinelor pentru care se realizeaza activitati didactice in format online sincron si pe
platforma aleasa pentru sustinerea acestor activitati, cu cel putin 5 zile Tnainte de inceperea
fiecarui semestru.

111.5.1. Platforma de e-Learning Moodle a UVT

Scopul platformei de e-Learning Moodle a UVT este de a sustine si imbunatati procesul
educational prin oferirea unui mediu online interactiv, accesibil si flexibil pentru studenti si
cadre didactice. Platforma permite desfasurarea activitatilor de invatare si evaluare intr-un

mod eficient, contribuind la modernizarea si diversificarea procesului educational.

Platforma
e-Learning UVT Sl s

Universitatea de Vest
din Timigoara

Platforma nu necesita instalare si poate fi accesata direct din browser utilizand un PC,
laptop sau telefon mobil, autentificarea facandu-se prin intermediul adresei de e-mail
institutional (@e-uvt.ro), accesand ACEST LINK.

n partea de sus se afld meniul de navigare unde se regdsesc sectiunile disponibile in
platforma.

-
‘-U"i"e“ita‘eadeve“ Acasa Tablou de bord Cursurile mele Calendar Informatii~ Ghiduri Contact

din Timisoara
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in sectiunea Tablou de bord se afld un meniu secundar care ajut3 la accesarea

diferitelor subsectiunii ale platformei, cum ar fi mesajele primite, profilul, vizualizarea notelor
studentilor etc.

Tablou de bord

Cronologie

n partea din mijloc se afl& bloc-ul Cronologie care afiseaz§ activitatile viitoare, curente
si depasite de tip: atelier, pagind, test, sarcina de lucru etc. Aceste pot fi sortate dupa zile,
datd, cursuri sau dupd dat3 limit3 depasitd. In cazul in care aveti prea multe activititi afisate,
puteti folosi cautarea din zona acestui bloc.

in sectiunea Cursurile mele se afiseazd cursurile la care utilizatorul este inscris.

Afisarea cursurilor se face sub forma de carduri cu urmatoarele informatii: imaginea cursului,

numele cursului si structura din are face parte cursul afisat sub numele acestuia.
Cursurile mele

Pentru mai multe instructiuni de utilizare a platformei de e-Learning a UVT va rugam
sa accesati manualul de utilizare al acesteia la ACEST LINK.

Resurse pentru desfasurarea activitatilor de e-learning sunt disponibile la urmatoarele
adrese:

® https://resurse.e-uvt.ro/

e https://cidfr.uvt.ro/resurse-pentru-instruire-online/

111.5.2. Coordonarea lucrarilor de finalizare a studiilor pe platforma de e-

Learning UVT
lv Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 6, sala 603, cod postal 300223, Timisoara, jud. Timis, Romania lv
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Coordonatorii lucrdrilor de licentd/disertatie pot fi cadre didactice titulare sau
asociate, in acord cu reglementarile Tn vigoare. Pentru cadrele didactice asociate,
responsabilitatea monitorizarii activitatii de coordonare va fi a titularului de
disciplind/directorului de departament.

Cadrele didactice titulare/asociate pot coordona lucrari de finalizare a studiilor, de
reguld, doar la programe de studii universitare la care au sustinut activitati didactice pentru
promotia respectiva.

Temele lucrarilor de licentd/disertatie pentru absolventi sunt stabilite la propunerea
titularilor de discipline si aprobate de Consiliul departamentului, sub coordonarea
directorului de departament.

Temele coordonate de un cadru didactic trebuie sa se regaseasca in domeniile
disciplinelor predate sau activitatii de cercetare stiintifica desfasurata pana la momentul
respectiv.

n baza unor acorduri incheiate cu UVT, entititi din mediul socio-economic, cultural,
artistic si sportiv pot propune teme pentru lucrari de licenta/disertatie, care sa fie coordonate
de un cadru didactic titular UVT in parteneriat cu un reprezentant al entitatii care a propus
tema, cu rol de consultant. Tn acest caz, responsabilitdtile de coordonare rdman in atributiile
cadrului didactic titular UVT, reprezentantul provenit din mediul socio-economic avand rol de
consultant in elaborarea lucrarii de finalizare a studiilor, pe coperta acesteia fiind mentionati
atat coordonatorul, cat si consultantul.

Lucrarile de licentd/disertatie trebuie sa aiba un continut original. La nivel de Consiliu
al facultatii se va aproba prin propriul regulament privind organizarea si desfasurarea
examenelor de finalizare a studiilor universitare procentul maxim de similitudine acceptat,
pentru fiecare domeniu de studii universitare in parte. Dacd se constata plagiatul sau
falsificarea calitatii de autor al lucrarii prin cumparare/comercializare, absolventul nu va fi
acceptat la examenul de licentd/disertatie. Raportul de similitudine rezultat ca urmare a
verificarii originalitatii lucrarii de finalizare a studiilor universitare pe platforma de e-learning
insoteste Tn mod obligatoriu lucrarea de finalizare a studiilor universitare.

Autorii lucrarilor de absolvire, licentd/diploma si disertatie raspund pentru asigurarea
originalitdtii continutului acestora. indrumatorii lucrarilor de absolvire, licentd/diploma si
disertatie au obligatia de diligenta in ceea ce priveste verificarea conformitatii lucrarilor
stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii originale.

Toate lucrdrile de licenta/disertatie aprobate si sustinute in fata comisiilor de
examinare vor fi incluse in biblioteca platformei de e-learning UVT pentru a putea fi utilizate
in verificarea originalitatii lucrarilor din anii urmatori.

fn UVT, este strict interzisd comercializarea de lucréri stiintifice in vederea facilitarii
falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor al unei lucrari de licenta sau de disertatie.

in conformitate cu Requlamentul privind organizarea si desfisurarea examenelor de
finalizare a studiilor _universitare de licentd si de masterat la Universitatea de Vest din

Timisoara, aprobat de Senatul UVT ,inscrierea la examenul de licentd/disertatie este
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conditionata de alegerea de catre student a temei lucrarii de licenta/disertatie propusa de
cadrul didactic coordonator in cel mult 60 de zile de la Tnceputul anului universitar al anului
de studii terminal, prin intermediul sectiunii dedicate acestui scop de pe platforma de e-
learning a UVT”.

Depunerea lucrarilor de finalizare a studiilor se va face online, prin incarcarea variantei
finale a lucrarii, validata de cadrul didactic coordonator, pe platforma de e-learning Moodle,
cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data programata pentru inceperea examenului. Cadrul
didactic coordonator va incarca referatul de evaluare a lucrarii tot pe platforma de e-learning
Moodle. Fiecare facultate va stabili un singur termen limita, la nivelul tuturor programelor de
studii universitare organizate de facultate in cadrul aceluiasi ciclu de studii, pentru fiecare
sesiune a examenelor de finalizare a studiilor, pentru incarcarea variantei finale a lucrarii de
finalizare a studiilor pe platforma de e-learning Moodle, cu respectarea prevederii anterioare.

Pe parcursul semestrului al ll-lea al anului de studii terminal, se vor stabili doua
termene la nivelul fiecarei facultati, pana la care studentii trebuie sa incarce, Tn mod
obligatoriu, pe platforma de e-learning, variante intermediare ale lucrarii de finalizare a
studiilor universitare de licentd sau de masterat, in vederea verificarii de cadrul didactic
coordonator. Cadrul didactic coordonator va oferi studentilor feedback si sugestii de
imbunatatire asupra versiunilor intermediare ale lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare.

Tn cazul in care studentii nu ndeplinesc obligatia de a incirca pe platforma de e-
learning variante intermediare ale lucrarii de finalizare a studiilor universitare la termenele
stabilite prin regulamentele proprii privind organizarea si desfasurarea examenelor de
finalizare a studiilor universitare, in situatii exceptionale, mentionate ca atare in referatul de
evaluare, doar cu acordul scris al cadrului didactic coordonator, acestia vor putea incarca
varianta finald a lucrarii de finalizare a studiilor universitare pe platforma de e-learning, n
vederea inscrierii la examenul de finalizare a studiilor universitare.

Cadrul didactic coordonator al lucrarii de licentd/disertatie are urmatoarele atributii:

e coordoneaza elaborarea de catre student a planului lucrarii;

e acorda consultanta studentului prin intermediul platformei de e-learning si prin
intalnirile fata in fata;

® se asigura ca studentul a incarcat lucrarea atat in sectiunea dedicata coordonarii, cat
si Tn sectiunea dedicata verificarii originalitatii, studentul putdnd avea acces la Raportul de
similitudine rezultat pe platforma in urma verificarii originalitatii;

® se asigura ca studentul aincdrcat lucrarea, in forma finala aprobata, in sectiunea finala
de verificare a originalitatii continutului acesteia, iar aceasta incarcare este posibila o singura
data;

® se asigura ca studentul a completat corect pe platforma de e-learning titlul lucrarii de
finalizare a studiilor, 3-7 cuvinte-cheie relevante pentru continutul lucrarii de finalizare a
studiilor si abstractul lucrarii de finalizare a studiilor, ce vor fi publicate pe platforma online
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publicad a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare gestionata de UVT, si valideaza
continutul acestora;
® apreciaza calitatea continutului elaborat si originalitatea lucrarii si face observatii si
sugestii atat prin intermediul platformei de e-learning, cat si in cadrul intalnirilor fata in fata;
e analizeaza continutul integral si forma finald a lucrarii, intocmind un referat de
evaluare 1n baza variantei finale a lucrarii si a Raportului de similitudine furnizat de platforma;
e referatul va cuprinde aprecieri asupra continutului lucrarii si acordul sau dezacordul
pentru sustinerea lucrarii in fata comisiei de examen;
e in cazul unuireferat nefavorabil sau a neprimirii avizului, lucrarea nu poate fi sustinuta
n fata comisiei de licenta/disertatie.
Examenul de finalizare a studiilor universitare de licenta in UVT consta din doua probe,
pentru promovarea carora se acorda in total 10 credite, astfel:
a) Proba 1 de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate (5 credite);
b) Proba 2 de prezentare si sustinere a lucrarii de licenta (5 credite).
Examenul de disertatie consta in prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie (10
credite).
Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta/disertatie sunt publice. Notele acordate
de membrii comisiei pentru sunt numere intregi de la 1 la 10. Media de promovare a
examenului de finalizare a studiilor universitare trebuie sa fie cel putin 6,00.
Sesiunile examenelor de finalizare a studiilor universitare se organizeaza anual in
perioadele stabilite prin Structura anului universitar aprobata prin Hotararea Senatului UVT.
Examenele de finalizare a studiilor universitare se pot organiza in 3 sesiuni, in
perioadele stabilite de Senatul UVT prin Structura anului universitar, dintre care doua sesiuni
in anul universitar curent si, cu aprobarea Consiliului facultatii si avizul Consiliului
departamentului, Tn masura in care exista solicitari din partea absolventilor, o sesiune in luna
februarie a anului universitar urmator.
Pentru informatii suplimentare despre activitatea de coordonare a lucrdrii de
finalizare de studii pe platforma de e-learning Moodle puteti accesa sectiunea Ghiduri
disponibila la adresa https://elearning.e-uvt.ro/, unde veti gasi mai multe detalii in ceea ce

priveste utilizarea platformei in acest sens.

lll.6. Oportunitati de formare pedagogica

in vederea cultivarii excelentei academice si a cresterii calitatii in Tnvitamantul
superior, UVT pune la dispozitia cadrelor didactice, prin intermediul Centrului de Dezvoltare
Academica (CDA) din structura Directiei de Management Educational (DME), diverse
oportunitati de formare psihopedagogica.

Centrul de Dezvoltare Academica (CDA) al Universitatii de Vest din Timisoara ofera o
serie de workshopuri menite sa imbunatateasca competentele pedagogice, concentrandu-se
pe implementarea modelului reflexiv — colaborativ (RCL) de instruire. Modelul reflexiv —
colaborativ de instruire (RCL) combina in mod inovativ mai multe concepte pedagogice
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moderne, precum modele de instruire, aliniere curriculara, rezultate autentice de invatare,
fnvatare colaborativa, invatare reflexiva, indicatori de rezultat al Tnvatarii etc. Toate aceste
concepte sunt reorganizate intr-un sistem coerent de instruire si Tnvatare, incadrabil in
paradigma Tnvdtdmantului centrat pe student. Tn acest context, echipa CDA a dezvoltat
workshopuri specifice pentru fiecare din aceste concepte pedagogice care stau la baza
modelului RCL.

Echipa CDA organizeaza pentru membrii comunitatii academice a UVT preocupati de
modernizarea activitatilor instructiv-educative workshopuri precum:
RCL — model de instruire;
Aliniere curriculara;
Autenticitatea rezultatelor invatarii;
Experiente de invatare reflexiva;
Experiente de invatare colaborativa;

Stimularea interesului studentilor pentru studiu.
Pentru informatii suplimentare despre workshopurile organizate de CDA, accesati site-
ul oficial www.cda.uvt.ro/workshopuri si veti gasi descrieri detaliate ale fiecarei sesiuni,

structura activitatilor si modalitatile de Tnscriere.

11.6.1. UVT Teaching & Learning Brand - Program de studii

postuniversitare de dezvoltare initiala a instruirii reflexiv-colaborative

Programul de studii postuniversitare de formare si dezvoltare continua UVT Teaching
& Learning Brand: program de dezvoltare initiald a instruirii reflexiv-colaborative se adreseaza
celor care sunt la inceput de drum in activitatea de predare in UVT si studentilor doctoranzi
din universitatea noastra. In conformitate cu Hotararea Consiliului de Administratie UVT nr.
3/10.09.2019, , toti studentii doctoranzi inmatriculati la Universitatea de Vest din Timisoara
care desfasoara activitati didactice in cadrul UVT si toate cadrele didactice debutante in UVT,
au obligatia de a parcurge un modul de formare psihopedagogica furnizat de Centrul de
Dezvoltare Academica al UVT, in regim fara taxa”.

Scopul programului de studii postuniversitare este acela de a asigura participantilor o
formare psihopedagogica in acord cu viziunea educationalda a UVT dezvoltata in proiectul
Teaching & Learning Brand UVT in vederea asiguradrii unui proces de invatamant universitar
modern, centrat pe student si pe dezvoltarea competentelor de proiectare, implementare si
evaluare a activitatilor didactice din mediul universitar.

Beneficiile participantilor

e un pachet curricular (ex.: fisa disciplinei, mijloace didactice, planuri de activitate,
instrumente de evaluare etc.) pentru abordarea reflexiv-colaborativa a unei discipline pe care
o sustin in practica curenta;

e 0 mai buna intelegere a celor mai recente teorii privind educatia universitara si a
dovezilor empirice prin care acestea sunt fundamentate;
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e competente superioare de proiectare, implementare si evaluare a unei educatii
universitare centrate pe student;

e apartenenta la o comunitate de invatare in care debutantul in cariera universitara este
sprijinit pentru dezvoltarea sa profesionala.

Programul de studii postuniversitare UVT Teaching & Learning Brand cuprinde sapte
discipline, fiecare abordand aspecte fundamentale ale procesului educational. Fiecare
disciplind are o perioada specifica de desfasurare, iar activitatile se vor organiza pe parcursul
intregului an universitar.

Pentru orice clarificari legate de program, va rugam sa consultati sectiunea dedicata
Programe CDA pe care o puteti accesa pe site-ul oficial https://cda.uvt.ro/programe-cda/,
unde veti gasi toate informatiile necesare privind inscrierea si desfasurarea programului.
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IV. Platforma orar.uvt.ro

Pentru a utiliza spatiile de invatamant din Universitatea de Vest din Timisoara la

capacitate maxima a fost elaborata Procedura operationala privind Managementul salilor.

Fiecare facultate are o persoana desemnata responsabild cu incarcarea in Google
Calendar a acoperii salilor de Tnvatamant aferente facultatii de care apartine, cu verificarea
tuturor cazurilor de suprapuneri in cadrul salilor administrate si rezolvarea suprapunerilor cu
responsabilii de orare de la facultatile cu care exista suprapuneri si cu verificarea inregistrarii
corecte in orar a tuturor activitatilor didactice aferente facultatii de care este responsabil.

Pentru a consulta acoperirea si disponibilitatea spatiilor de invatamant din UVT, dar si
pentru a rezerva o sala pentru uninterval de timp Tn care nu exista alte activitati in desfasurare

se acceseaza platforma orar.uvt.ro.

Cladirile.din patrimoniul Universitatii de Vest din Timisoara

Acest site contine programukde.ocupare al salilor si. amfiteatrelor

Sediul Central UVT

Adresa: BVD. Vasile Parvan nr. 4

Vezi orarul

Facultatea de
Arte si Design

Str. Oituz nr. 4, 300086

Vezi orarul

Bv. Eroilor 9A

Vezi orarul
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Facultatea de Drept

Universitatea de Vest

Facultatea de
Muzica si Teatru

Y‘ Facultatea de
Chimie, Biologie
si Geografie

Str. Pestalozzi 16A

Vezi orarul

Piata Libertatii nr.1

Vezi orarul

Facultatea de Economie si
Administrare a Afacerilor

Str. Pestalozzi 16A

Vezi orarul
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Sediul Central UVT v Arte v CBG v Drept v FEAA v
O Tur Virtual UVT B Informatii utile
FMT v Alte Sedii

Laboratorul
Roengen

Ring
Bursier

Sediul
Bogdanesti

“Cladirile din patrimoniul Universitatii de Vest din Timisoara

Sediul
Oituz

Acest site conting programukdeocupare al salilor si amfiteatrelor

Sediul Paris >

Pe aceasta platforma se pot vizualiza toate spatiile de Tnvatamant din sediile UVT, dar
si toate activitatile care se vor desfisura in acestea. In partea dreaptd apar sediile UVT si
etajele din fiecare cladire. Pentru a accesa calendarul unei sali se apasa pe etajul la care se
afla sala dorita, iar mai apoi se apasa pe numarul salii.
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X
< > Septembrie 2026 ~ P B8 &

DUM. LUN. MAR. MIE. JOI VIN. SAM.
30 31 1 sept. 2] 3 4 5

9 am Open Rok 9 am Open Rob 9 am Open Rok 8 am (Fara titlu 9 am Open Rok
9 am Open Rok

6 7 8 9 10 " 12
9 am Open Rok

13 14 15 16 17 18 19
9 am 4th PAGE! 8 am 4th PAGE!
2 pm SENAT
20 21 22 23 24 25 26
8 am Saptamar 8 am Saptamar 8 am Saptamar 8 am Saptamar (deschiderea ar
12:30 pm Evenil 5 pm Rezervat | 8 am Saptamar

3 pm Saptamar

27 28 29 30 1 oct. 2 3
5 pm Rezervat | 5 pm Rezervat

UVT-1-Aula Magna (457)
Evenimente afisate in fusul orar: (GMT+03:00) Ora Europei de Est - Bucuresti Go 9|e Calendar
Adauga la Google Calendar

IV.1. Turul Virtual 360° al spatiilor UVT
Un Tur Virtual 360° al spatiilor de invatamant ale UVT poate fi vizualizat pe platforma
maps.uvt.ro.
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V. Evaluarea studentilor. Catalogul online

V.1. Evaluarea studentilor

Succesul academic al unui student pe parcursul unui program de studii este
determinat prin verificarea dobandirii rezultatelor asteptate ale invatarii prin evaluari de tip
examen si prin evaluarea pe parcurs. Metodele de evaluare sunt descrise in fisa fiecarei
discipline si se stabilesc prin corelare cu rezultatele asteptate ale Tnvatarii.

Evaluarea dobandirii rezultatelor asteptate ale invatarii de catre studenti se face pe
intreg parcursul studiilor, in cadrul tuturor activitatilor didactice desfasurate, precum si prin
examene care se sustin in sesiunile stabilite prin structura anului universitar, in conformitate
cu fisa disciplinei.

Studentul are obligatia sa frecventeze toate activitatile de instruire: cursuri, seminare,
laboratoare, activitati practice, prevazute in planul de invatamant al programului de studii la
care este Tnmatriculat, in conformitate cu modul de organizare a acestuia.

Pentru fiecare disciplina va fi implementat un proces de evaluare pe parcurs, prin
teme/proiecte individuale si/sau de echipad, prezentdri sau teste/evaluari intermediare sau
prin alte metode stabilite de cadrul didactic titular al disciplinei, descris explicit in fisa
disciplinei, ce va avea o pondere stabilita la nivelul facultatilor UVT, prin decizii ale consiliilor
facultatii, recomandabil de minimum 50% din evaluarea finala a disciplinei.

Examenele pentru fiecare disciplind se sustin in sesiunea de examene stabilita
conform structurii anului universitar.

Examenele se sustin in fata cadrului didactic titular al disciplinei, asistat de cadrul
didactic care a condus seminarele sau lucrarile practice sau de un alt cadru didactic de
specialitate.

n fiecare an universitar se organizeazs 2 (doud) sesiuni de examene ordinare gratuite
pentru fiecare semestru, pentru studentii din toti anii de studiu, si o sesiune cu taxa (aferenta
ambelor semestre), doar pentru studentii din anii terminali, conform structurii anului
universitar aprobata de Senatul UVT.

Notarea raspunsurilor studentului la orice forma de evaluare se face cunotedelalla
10. Nota finala pentru fiecare disciplind se exprima printr-un numar intreg, nota minima de
promovare fiind 5 (cinci). Tn unele cazuri, stabilite prin fisa disciplinei, anumite forme de
evaluare pot fi notate cu admis / respins. Nota finala a fiecarei discipline va fi stabilita tinand
cont de rezultatele obtinute de studenti la toate formele de evaluare derulate pe parcursul
semestrului si in sesiunea de examene, printr-o modalitate detaliata prin fisa disciplinei.

Participarea studentului la examinarea finald aferenta unei discipline, in sesiunile de
examene ale anului universitar in care a fost parcursa disciplina, este conditionata de
indeplinirea pe parcursul semestrului a obligatiilor si sarcinilor minimale prevazute in fisa
respectivei discipline. Tn caz contrar, dacd studentul nu a indeplinit pe parcursul semestrului
obligatiile si sarcinile minimale prevazute in fisa respectivei discipline (atat pe cele curente,
cat si pe cele stabilite de cadrul didactic pentru compensarea absentelor), acesta nu va putea
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sustine examenul final la disciplina respectiva in nicio sesiune de examene din anul universitar
in care a parcurs-o, fiind nevoit sa recontracteze disciplina intr-un an universitar ulterior.
Studentul care nu se prezinta la examenul planificat Tntr-o sesiune de examene la o

” A
|

anumita disciplina va fi notat cu ,,absent” in catalogul de examen aferent sesiunii respective.
Neprezentarea la examen la o disciplina conduce la consumarea posibilitatii de a sustine
examenul in sesiunea respectiva.

Daca studentul are indeplinite standardele minimale ce decurg din fisa disciplinei care
sa 1i permita prezentarea la examen, dar nu se prezinta la examen sau nu promoveaza
examenul final in niciuna dintre sesiunile de examene aferente anului universitar in care a
parcurs disciplina, va putea sustine examenul restant la disciplina respectiva in anul
universitar urmator in oricare sesiune de examene aferenta semestrului in care se deruleaza
disciplina, achitand taxa stabilitd de Senatul UVT cu cel putin 2 zile lucratoare Tnhaintea datei
stabilita prin structura anului universitar pentru inceperea sesiunii de examene n care va
participa la evaluare.

La finalul fiecarui semestru, fiecare cadru didactic titular de disciplina va inregistra in
sistemul electronic de catalog/prezenta online studentii care nu si-au indeplinit sarcinile
obligatorii aferentei disciplinei si care vor trebui sa recontracteze disciplina intr-un an
universitar urmator.

Promovarea examenului implica si acordarea pachetului de credite prevazute in planul
de invatamant al programului de studii pentru disciplina respectiva.

Tn masura in care studentul nu este multumit de rezultatul evaludrii sale, in termen de
1 zi lucratoare dupa afisarea notelor pe platforma SmartPortal, poate depune o contestatie
scrisa la InfoCentrul studentesc, in format fizic sau prin e-mail.

Studentul are dreptul, in baza cererii individuale, de a fi reexaminat in vederea maririi
notei, la maximum trei discipline pe semestru, respectiv sase pe an, indiferent daca acesta
este integralist sau nu in momentul respectiv, cu conditia sa fi promovat examenele aferente
disciplinelor respective.

n cazul in care un student depune cerere de reexaminare in vederea mdririi notei si
nu se prezinta la examenul respectiv, se considera ca studentul a beneficiat de una dintre
posibilitatile regulamentare de a accesa acest drept.

Examenele de marire de nota se desfasoara in sesiunea B aferenta fiecarui semestru,
respectiv in sesiunea C (doar pentru anii terminali), in regim gratuit, pe baza cererilor depuse
de studenti la InfoCentrul Studentesc, printr-un formular specific completat cu cel putin doua
zile lucratoare Tnaintea datei stabilitd prin structura anului universitar pentru inceperea
sesiunii de examene in care va participa la evaluare. Centrul de Gestiune a Scolaritatii va
inscrie Tn catalogul online studentii care au depus cereri de reexaminarea in vederea maririi
notei in termenul regulamentar, cu cel putin o zi Tnainte de inceperea sesiunii de reexaminare.
Prin exceptie, in cazul sesiunii B-Il pentru anii terminali, cererile de reexaminare in vederea
maririi notei se depun pana cu cel putin doua zile lucratoare inaintea datei stabilita pentru
sustinerea examenului.
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Nu se admit sustineri de examene de marire a notelor la discipline studiate Tn anii
precedenti.

Studentul poate sustine un singur examen de marire de nota la aceeasi disciplina.

Daca studentul obtine la examenul de mdrire de nota o notda mai mica decat cea
initiala, cadrul didactic examinator va nota in catalogul electronic nota obtinuta la prima
examinare. Notele obtinute la examenele de marire de nota se iau in considerare la calculul
mediilor pentru burse, cazare, tabere studentesti si la reclasificarea anuala.

Proba de marire de nota se sustine cu asigurarea obiectivitatii de examinare si a
gradului de standardizare a probei.

La Universitatea de Vest din Timisoara, pentru a promova anul | de studii este necesara
obtinerea a minimum 40 de credite de studii la disciplinele obligatorii si optionale (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate, complementare) din planul de invatamant al
respectivului an de studiu.

Prin exceptie, in cazul cetatenilor straini din state terte UE, SEE si CE care se pot
fnmatricula pana la finalul semestrului I, conform calendarului din Metodologia privind
eliberarea scrisorilor de acceptare si primirea la studii de licentd si masterat la Universitatea
de Vest din Timisoara a cetdtenilor strdini din state terte UE, pentru a promova anul | de studii
este necesara obtinerea a minimum 30 de credite de studii la disciplinele obligatorii si
optionale (discipline fundamentale, de domeniu, de specialitate, complementare) din planul
de invatamant al respectivului an de studiu.

Pentru a promova in ultimul an de studii, un student UVT trebuie:

a) sa fi promovat toate disciplinele aferente anului | de studii, cel putin doua semestre
ale disciplinei Educatie fizica (indiferent in ce an/semestre au fost parcurse) si sa fi acumulat
cel putin 100 de credite de studii la disciplinele obligatorii si optionale (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate, complementare) la finalul anului Il de studii
(acumulate n anul I si anul Il de studii) pentru programele de studii universitare de licenta
care au in planul de Tnvatamant prevazut un total de cel putin 180 de credite obligatorii;

b) sa fi promovat toate disciplinele aferente anului | de studii, cel putin doua semestre
ale disciplinei Educatie fizica (indiferent in ce an/semestre au fost parcurse) si sa fi acumulat
cel putin 100 de credite de studii la disciplinele obligatorii si optionale (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate, complementare) la finalul anului Il de studii
(acumulate in anul | si anul Il de studii) pentru a promova in anul lll si cel putin 160 de credite
la finalul anului 1l de studii (acumulate tn anul I, anul Il si anul Il de studii), pentru programele
de studii universitare de licenta care au in planul de invatamant prevazut un total de cel putin
240 de credite obligatorii.

Statutul de student integralist pentru un an de studii se dobandeste prin promovarea
tuturor disciplinelor obligatorii (fundamentale, de domeniu, de specialitate si
complementare), precum si a numarului impus de discipline optionale (fundamentale, de
domeniu, de specialitate si complementare) din planul de Tnvatamant al respectivului an de
studii.
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V.2. Catalogul online

La UVT, notele finale ale studentilor la fiecare disciplind se inscriu exclusiv prin
intermediul modulului de Catalog online, accesibila cadrelor didactice prin intermediul
adresei de e-mail institutionale, la adresa smartportal.uvt.ro.

Catalogul online permite accesul securizat al cadrelor didactice la zona de cataloage
de examene, pentru vizualizarea planificarilor pe zile, intervale orare si sali de desfasurare a
examenelor, a studentilor inscrisi la aceste examene, precum si pentru introducerea notelor,
calificativelor sau statusurilor de absent pentru toti studentii inscrisi la examenul respectiv.

Cadrele didactice au acces doar la anumite contexte pentru notare, anume la
examenele unde figureaza cu titlul de ,,cadru didactic titular”. Planificarile celorlalte examene
sunt vizualizate, Insa cataloagele cu studenti nu sunt accesibile pentru vizualizare sau notare
cadrelor didactice care nu detin titlul de examinator.

Cataloagele online sunt disponibile pentru completare/actualizare o anumita perioada
de timp, configurabila la nivelul sistemului, astfel incat, dupa expirarea acestei perioade
catalogul este blocat pentru actualizare online, administratorul sistemului UMS sau persoana
responsabila numita in acest sens, fiind cel/cea care are dreptul de a debloca catalogul, in
conditiile impuse de regulamentele interne. Conform art. 25, alin. (4) din Codul drepturilor si

obligatiilor studentului si Requlamentul privind activitatea profesionald a studentilor de la

ciclurile de studii universitare de licentd si de masterat din Universitatea de Vest din

Timisoara notele, absentele si situatiile care presupun recontractarea unei discipline intr-un
an universitar viitor sunt inscrise pe platforma de catalog online a UVT de fiecare cadru
didactic in termen de cel mult 5 zile calendaristice de la sustinerea examenului in primele 2
saptamani ale sesiunilor A, respectiv in termen de cel mult 3 zile lucratoare Tn ultima
saptamana a sesiunilor A si Tn sesiunile B si C. Dupa incheierea acestui termen, platforma va
bloca posibilitatea cadrelor didactice de a mai inscrie/modifica note. Orice modificare dupa
acest termen se va putea efectua doar in urma depunerii unei solicitari temeinic justificate de
cadrul didactic, adresata decanului facultatii, cu avizul scris al acestuia.

Prin intermediul acestui modul, cadrele didactice au posibilitatea emiterii si listarii
cataloagelor cu note, pe care le pot depune ulterior la secretariat. Studentii vor avea acces la
situatia scolara in aceeasi zi in care au fost introduse notele in catalogul online de cadrele
didactice.

La prima accesare a modulului catalog online (logare — user si parola), fiecare utilizator
cadru didactic, cu rol de examinator, va accepta conditiile de utilizare a aplicatiei informatice,
cu asumarea responsabilitatii privind notele introduse, completarea acestora si transmiterea,
in timpul limita stabilit de catre universitate, a documentului original — Catalog examen —
pentru a fi validat la nivelul secretariatului. Fara a-si da acceptul privind asumarea conditiilor
si responsabilitatilor ce revin cadrului didactic examinator prin utilizarea unei aplicatii
informatice pentru notarea studentilor, cadrul didactic nu are acces la functionalitatile
modulului.
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Nume prenume * Statistici
cadru didactic
Online
vl (] 43 + ~] L
feask 56 0 0 0 7 22
note prezente evaluari evaludri examindri accesari
Contexte didactice
Documente electronice ® Actiuni rapide
Rapoarte Contexte didactice Vizualizeaza examinari Schimba tema
Navigheaz3 citre contextele didactice care iti Selecteaz3 contextul dorit si vizualizeazs Pentru cA ne dorim ca platforma s fie cat
sunt asignate. examindrile de pe contextul respectiv. mai prietenoas3, poti schimba tema aplicati...
Setdri Acceseazd -> Acceseazd > Acceseazd ->
lesire din cont
Nu sunt anunturi active
Anunturile vor apdrea in aceasta sectiune atunci cand sunt
active. Deocamdatd nu sunt inregistrate anunturi active.
.
Vezi anunturi inactive -> .”
N 9 I . . .
La inceput, se acceseaza zona de : -extului, unde cadrul didactic alege

contextul pentru care doreste vizualizarea examenelor (context propriu, util atunci cand este
examinator la mai multe entitati didactice din cadrul universitatii), anul universitar si sesiunea

de examinare.

Contexte didactice

Bun venit pe pagina de contexte didactice. De aici
gestionezi de studiu si loagele de
examinare.

Dupa alegerea contextului, cadrul didactic poate comuta intre perspectiva Didactica

(programe de studiu, discipline, serii/module/grupe) si perspectiva Examinare (cataloage de

examen). In partea de examinare fiecare cadru didactic poate consulta examenele

programate, cele aflate in desfasurare, precum si pe cele expirate (pentru care termenul de
introducere a notelor a fost depasit). Rezultatele pot fi restranse dupa intervalul de date si
statusul catalogului (expirat, deschis, in asteptare sau deblocat). De asemenea, se poate folosi
functia de cautare rapida pentru a gasi examinari dupa nume, filtra dupa statusul catalogului
sau comuta intre rolurile Titular si Co-evaluator.

o

SMCSPE

n sectiunea Examindri, pe fiecare card, sunt afisate urmatoarele informatii:
e data examinarii;
e anul de studiu;
e grupa;
e disciplina la care se organizeaza examenul;

|
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e ora deincepere;

e durata examenului;

e locatia;

e numarul de studenti inscrisi;

e detalii privind predarea catalogului.

=
/

e EXPIRAT .‘ Card examinare

JuL B II Fiecare card afiseaza disciplina, data, statusul,

62 (ReSta.nEE)-PU'va '.1—53;010919 timpul ramas pentru notare, sala si numarul de
Practica pedagoglc.a n studenti. Click pentru a deschide catalogul de
11:00  fnvatamantul preuniversitar T Sy

obligatoriu (2): BIOLOGIE

Stagiu practica - Anul 1- Sem. 2 - Examen 4 din 4 Anteriorul Gata

@® TIMP RAMAS PENTRU NOTARE oh ©m

© 823 - cladire_fcbg 2, 1 studenti

[Z) DPPD [ FCBG_PU.1_Biologie / ZI [ Studii
postuniversitare

v Catalog finalizat

Vezi examinare

Fiecare card poate fi accesat, moment in care devine vizibila evidenta studentilor
inscrisi la examen. Din meniul Actiuni pot fi efectuate actiuni de blocare sau sincronizare a
catalogului, se pot genera rapoarte, importa/exporta date si semna electronic catalogul.
Pentru fiecare student pot fi vizualizate: situatia disciplinei, datele de contact, scutirea
medicala sau alte mentiuni.

Pe langa informatiile specifice unui examen planificat, pentru examenele aflate in
evaluare, in care au fost introduse partial sau integral notele, sistemul genereaza automat o
cheie de control a continutului catalogului, asociatd ultimei versiuni a acestuia. In exemplul
prezentat mai jos, este ilustrat un examen blocat de cadrul didactic, pentru care sistemul a
emis cheia de control aferenta catalogului.

Suma de control  8B37ED47BAC9554A445A5DB573E626E7 VALIDA Ultima auto-salvare  05/07/26 01:36:46

Suma de control si auto-salvare

In footer-ul tabelului vezi sur

catalogu alvare — confirmare ca
notele au fost salvate cu succes.

worers (D)

n situatia n care examenul nu este blocat, utilizatorul beneficiazd de o optiune
suplimentara, pe langa cele existente pentru emiterea catalogului si introducerea rezultatelor
studentilor, optiune aferenta blocarii examenului.

n situatia in care termenul de introducere a notelor a expirat, examenele respective
sunt afisate intr-o sectiune distinctd, destinatd examenelor expirate. in acest caz, catalogul
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este blocat automat, iar sistemul genereaza si asociaza o suma de control continutului
acestuia, Tn concordanta cu mecanismul descris anterior.

V.2.1. Adaugarea si modificarea notelor pentru studentii inscrisi la

examinare

Cadrul didactic poate vizualiza doar examenele la care detine rolul de titular. Dupa
incheierea perioadei de sustinere a examenului, in intervalul stabilit pentru introducerea
notelor, acesta acceseaza cardul de examinare pentru a adduga situatiile studentilor in
coloana Notare. Prin aceasta operatie, sistemul afiseaza lista studentilor inscrisi la examen,
oferind posibilitatea de a introduce note, calificative sau absente.

Pagina deschisa prezinta atat contextul didactic al examinarii, cat si studentii inscrisi
pentru evaluare. Tn plus, optiunile disponibile in aceastd sectiune permit cadrului didactic sa
salveze, sa modifice si sa emita cataloage, atat inainte, cat si dupa introducerea notelor,
acestea reflectand intotdeauna ultima versiune salvata.

Introducerea notelor se face in zona listei de studenti, prin completarea campurilor
corespunzatoare coloanei ,Nota” sau , Absent”, dupa caz. De asemenea, sistemul ofera
posibilitatea de a adauga mentiuni individuale pentru fiecare student, in coloana ,,Mentiuni”,
referitoare la evolutia sa in timpul examenului sau pe parcursul anului universitar.

La fiecare accesare ulterioara a catalogului, sistemul creeaza din nou suma de control
pe continut si 0 compara cu cea salvata anterior in baza de date, pentru a preveni orice
modificare neautorizata. Aceasta suma de control este vizibila atat in interfata catalogului
online, la nivelul fiecarui examen, cat si pe catalogul tiparit, unde serveste drept element de
verificare la nivelul secretariatului.

V.2.2. Blocarea catalogului

Modulul Catalog online este prevazut cu un contor corelat cu intervalul de timp maxim
permis pentru introducerea notelor, care limiteaza durata de acces a cadrului didactic
examinator la continutul catalogului pentru completarea sau modificarea acestuia. Atunci
cand contorul ajunge la valoarea 0:0 m:s, catalogul este blocat automat pentru orice
modificare.

Functionalitatea de blocare ,manuala” a catalogului are prioritate in actiune, in sensul
in care, chiar daca valoarea contorului nu a ajuns la zero, cadrul didactic poate bloca accesul
la catalog. Aceastd optiune este utila atunci cand notele au fost completate integral inainte
de expirarea timpului alocat. in momentul activarii functiei blocare, contorul este resetat
automat la 0:0 m:s.

Un catalog blocat poate fi vizualizat, salvat pe calculator si tiparit, insa continutul sau
nu mai poate fi modificat. La initierea operatiei de blocare, sistemul avertizeaza utilizatorul
ca, odata blocat, catalogul nu va mai putea fi modificat, solicitand confirmarea pentru
executarea acestei actiuni.
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V.2.3. Semnarea catalogului

Semnarea electronica a catalogului se realizeaza doar dupa ce examinarea este
blocata, si, de asemenea, doar pentru examinarile in curs. Nu pot fi semnate electronic
cataloage a caror termen de examinare si completare a expirat.

m @ istotic ?

Genereaza catalog

Genereaza referat

Com>

Lista semnaturi

Descarca catalog semnat

Semnarea electronica propriu-zisa se realizeaza tot prin modulul de Catalog online,
care permite semnarea electronica rapida si sigura a documentelor. Dupa apdsarea butonului
Semneazd, va apdrea o notificare, iar prin acordul cadrului didactic, se va face redirectionarea
catre semnarea electronica a documentului.

De asemenea, cadrele didactice au posibilitatea de a descarca catalogul semnat.

VI. Evaluarea cadrelor didactice de catre studenti

Scopul evaluarii cadrelor didactice de catre studenti este de a colecta opiniile si
feedbackul studentilor cu privire la procesul educational pe care acestia il parcurg pe
parcursul anului universitar, in vederea imbunatatirii activitatii cadrelor didactice si a
serviciilor educationale oferite de Universitatea de Vest din Timisoara.

in conformitate cu Metodologia privind desfdsurarea procesului de evaluare a
cadrelor didactice de cdtre studenti la Universitatea de Vest din Timisoara (UVT), procesul
de evaluare a cadrelor didactice de catre studenti se desfasoara in fiecare semestru in 2
etape, astfel:

e prima etapa de evaluare vizeaza activitatea didactica desfasurata in prima jumatate
a semestrului, iar rezultatele sunt puse la dispozitia cadrelor didactice imediat dupa
incheierea perioadei de evaluare, sub forma unui raport general care contine media notelor
obtinute la fiecare intrebare in urma evaluarilor studentilor si raspunsurile la intrebarile
deschise;

e a doua etapa de evaluare vizeaza activitatea didactici desfasurata in intreg
semestrul, iar rezultatele sunt puse la dispozitia cadrelor didactice dupa fincheierea
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termenului regulamentar de completare a notelor in catalogul electronic aferent sesiunii B a
respectivului semestru.

Cadrele didactice sunt incurajate sa promoveze procesul de evaluare in randul
studentilor si sa-i stimuleze sa participe la acestea, dar fara a incerca sa influenteze
modalitatea in care acestia evalueaza si fara a face comentarii pe marginea acestui proces. De
asemenea, cadrele didactice au obligatia de a analiza fisele de evaluare proprii disponibile pe
platforma evaluare.uvt.ro dupa incheierea fiecarei etape de evaluare, conform prevederilor
alineatului anterior si de a tine cont in planificarea activitatilor didactice viitoare de
feedbackul primit din partea studentilor care poate conduce la imbunatatirea procesului
didactic, acolo unde este cazul.

Toate cadrele didactice au obligatia de a aloca 10 minute in cadrul tuturor activitatilor
didactice pe care le desfdasoara in saptamanile 7/8 si 13/14 ale fiecarui semestru pentru
completarea de catre studenti a chestionarelor online de evaluare pentru respectiva
disciplina.
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Rapoartele aferente procesului de evaluare a cadrelor didactice de catre studenti sunt
disponibile pe platforma evaluare.uvt.ro, conectandu-va cu contul institutional @e-uvt.ro, din

sectiunea Evaluare didacticd - Gestiune evaluare didacticd - Rapoarte, selectand sesiunea
de evaluare pentru care doriti descarcarea raportului si tipul de raport dorit.

L potal  Evaluare didactica

Universitatea de Vest din
Timigoara

L Evaluare didecticd  Evaluareintemd  Administrare

Evaluare didactica

oatpires el Modul ce permite evaluarea didecticl pe baza unor chestionare de evaluare

Configurarea evaludrii Sesiuni
didactice

Gestiune evaluare
didactica

Pagini dedicats gestiunii evalulrii
didactice

Gestiune evaluare didactich
Gesliuea epanlombl de sludenl

Rapaacte

L2  FEvaluaredidactica  Evaluareintema  Administrare

Gestiune evaluare didactica

Configurarea evaluédrii didactice ~

Gestiunea Rapoarte
Gestiune scale esantionulul de
Gestiune scale calificativ studenti

Generarea de rapoarte specifice /

Pagina dedicaté gestiunii sasiune cis svaluere

egantionului de studenti ce vor fi
implicati in procesul de evaluare

Tipuri de intrebare

Gestiune chestionare

Sesiuni ~
Sesiuni

Rapoarte

Statistici

Gestiune evaluare didacticd ~

Gestiunea egantionulul de studenti

Rapoarte

Configurarea evalubrl didactics  ~

Gestiune scabe

Gestiune scale cabficati

Tipur: de intrebiare

Gestiune chestionare
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in raportul de evaluare aferent fiecirei etape, se regdseste in prima parte un tabel
centralizator al notelor medii acordate la fiecare dintre cele 10 intrebari pentru fiecare
activitate didactica evaluata, si notele medii aferente pe intrebare si pe activitate didactica,
impreuna cu numarul de respondenti pentru fiecare activitate didactica sustinuta pe
parcursul respectivului semestru. In partea a doua a raportului se regdsesc rispunsurile
studentilor la fiecare dintre intrebarile deschise, grupate pe activitati didactice, exact asa cum
au fost scrise de acestia, fara a fi prelucrate in vreun fel.

Rapoarte

Configurarea evaludrii didactice  ~

Evaluare activitate = trul Il, an . 2023-2024 - anii neterminali

Per cadru per di

General per cadru
General per cadru total
Sesiuni

Export pe cadru

Raportul poate fi descarcat sub formatul General per cadru total, care contine sinteza
evaludrilor efectuate de studenti pentru toate disciplinele si activitatile didactice desfasurate
in semestrul respectiv in UVT, pentru fiecare sesiune de evaluare in parte.

L7  Evaluaredidactica  Evaluareintema  Administrare

Rapoarte

Selecteazd sesiunea de evaluare
Configurarea evaludrii didactice ~ ¢ |ij el R B .
Evaluare activitate didactica - semestrul |1, an universitar 2023-2024 - anii neterminali hd

Gestiune scale

Tip raport

Gestiune scale calificativ General per cadru total -

Tipurl de intrebare

Selecteaza cadrul didactic -
Gestiune chestionare

Sesiuni ~

Sesiuni

Pentru a vizualiza rapoartele de evaluare aferente activitatilor didactice desfasurate
in cadrul unui departament anume din UVT, in cazul in care ati desfasurat activitati didactice
in cadrul mai multor departamente ale universitatii, poate fi selectata optiunea General per
cadru si apoi facultatea si departamentul dorit.
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l} Evaluare didactica Evaluare intema Administrare

Rapoarte

Selecteari sesiunea de evalusre
Configurarea evaludrii didactice ~ N . . . . . P,
2 Evaluare activitate didactica - semestrul Il, an universitar 2023-2024 - anii neterminali -

Gestiune scale
Tip raport

Gestiune scale calficativ General per cadru -
Tipuri de intrebare o
lcauta

Gestiune chestionare

- Facultatea de Fizica
Sesiuni ~
Sesiuni Facultatea de Chimie, Biologie, Geografie
Rapozrte Facultatea de Litere, |storie, Filosofie si Teologie

Statistici . . .
Facultatea de Sociologie si Psihologie

VII. Softuri si abonamente disponibile

Universitatea de Vest din Timisoara pune la dispozitia cadrelor didactice, studentilor
si angajatilor UVT o serie de softuri siabonamente la platforme digitale cu scopul de a facilita
accesul la resursele necesare pentru desfasurarea activitatilor didactice si de cercetare,
imbunatatind astfel calitatea procesului educational si eficienta administrativa.

Prin accesul oferit la aceste softuri si abonamente, UVT isi propune sa sprijine activ
cadrele didactice in utilizarea tehnologiei moderne pentru un proces educational eficient,
interactiv si de calitate.

VII.1. iThenticate

iThenticate este un software avansat de verificare a similitudinii, utilizat in universitati
si institutii de cercetare pentru a analiza originalitatea lucrarilor academice si stiintifice. Spre
deosebire de alte solutii, precum Turnitin, care sunt folosite in principal pentru verificarea
lucrarilor studentesti, iThenticate este destinat cercetatorilor, cadrelor didactice si
doctoranzilor, oferind un instrument eficient pentru prevenirea plagiatului Tn publicatiile
stiintifice. UVT foloseste in procesul educational aldturi de pachetul Turnitin si serviciul
iThenticate destinat in mod special cadrelor didactice si cercetatorilor in scopul evaluarii
articolelor stiintifice Thainte de transmiterea lor la reviste sau conferinte. Pentru a beneficia
de licenta softului iThenticate va rugam sa transmiteti un e-mail prin care sa solicitati
generarea unui cont la adresa support@e-uvt.ro.

VII.2. Microsoft Office 365

Din dorinta de a asigura conditii optime pentru desfasurarea activitatii didactice,
Universitatea de Vest din Timisoara faciliteaza accesul gratuit la unul dintre cele mai utilizate
instrumente software, suita Microsoft 365 ProPlus. Suita Microsoft 365 cuprinde: Word,
Excel, One Note, Outlook, Powerpoint, Access, Publisher, One Drive, Skype. Instalarea
pachetului Microsoft 365 se face prin intermediul adresei de e-mail institutional (@e-uvt.ro).
Pasii de instalare a pachetului ii gasiti la ACEST LINK.
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VII.3. G Suite for Education

G Suite for Education este o suitd de aplicatii cloud oferitd de Google, special
conceputa pentru institutiile de Tnvatamant. Aceasta include o gama larga de instrumente
care faciliteaza colaborarea, comunicarea si gestionarea eficienta a activitatilor academice,
atat pentru cadrele didactice, cat si pentru studenti.

Accesul la G Suite for Education se realizeaza in baza adresei de e-mail institutionale
(e-uvt.ro) si ofera acces la o serie de aplicatii esentiale pentru desfasurarea activitatilor
didactice si administrative, printre care Google Drive, Google Docs, Google Sheets, Google
Slides, Google Forms, Google Calendar, Google Meet, Google Classroom, Google Sites etc.

VIl.4. QuestionPro

QuestionPro este o platforma avansata de creare si administrare a chestionarelor,
utilizata pentru colectarea si analiza datelor Tn mediul academic. Cadrele didactice o pot folosi
pentru realizarea de sondaje, experimente sau studii de cercetare. Platforma ofera
instrumente avansate pentru analiza statistica, personalizare a intrebarilor si exportul
rezultatelor in diverse formate. Chestionarele pot fi distribuite prin e-mail, integrate pe site-
uri web sau accesate printr-un link direct, facilitdnd astfel procesele de cercetare si
optimizdnd analiza rezultatelor. Autentificarea pe aceasta platforma se realizeaza prin
intermediul adresei de e-mail institutionale (e-uvt.ro).

VIL.5. Anelis Plus

Anelis Plus este un program national implementat de Asociatia Universitatilor,
Institutelor de Cercetare-Dezvoltare si Bibliotecilor Centrale Universitare din Romania,
finantat de Ministerul Educatiei si Cercetarii, care ofera acces la baze de date stiintifice
internationale pentru universitati si institute de cercetare din tara. Prin acest program,
cadrele didactice, cercetatorii si studentii pot consulta articole stiintifice, carti electronice,
reviste academice si lucrdri de specialitate esentiale pentru activitatea didactica si de
cercetare.

Baze de date precum ScienceDirect, SpringerLink, Web of Science, IEEE Xplore, Wiley
Online Library si ProQuest sunt disponibile prin intermediul Anelis, oferind acces la resurse
esentiale din multiple domenii academice, de la stiinte exacte la stiinte umaniste si sociale.
Aceste resurse pot fi accesate din reteaua institutiei sau, in unele cazuri, de la distanta,
folosind autentificarea cu un cont institutional.

Prin Anelis Plus, cadrele didactice si cercetatorii au la dispozitie instrumente de
informare actualizate si relevante, necesare pentru redactarea articolelor stiintifice,
documentarea pentru proiecte de cercetare si sustinerea activitatilor academice. De
asemenea, studentii pot folosi aceste resurse pentru elaborarea lucrarilor de licenta,
disertatie si doctorat, avand acces la studii si publicatii recunoscute la nivel international.
Programul contribuie astfel la cresterea calitatii invatamantului superior si la dezvoltarea
cercetarii in Romania.
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Accesul la depozitul national se asigura individual pentru fiecare cadru didactic din
UVT, accesand pagina https://portal.anelisplus.ro/. Autentificarea la portal se face in baza

adresei de e-mail institutionale si a parolei (e-uvt.ro) accesand sectiunea Meniu utilizator —>
Autentificare din partea stanga a paginii.

[IWNS  PROIECT ANELISPLUS-  ASOCIATIA ANELIS PLUS

Proiectul PNIl CAPACITATI

Asigurarea lui electronic ional Ia i stiintifica pentru fil si pr 1 lui de
cercetare si educatie din Roménia ANELIS PLUS

Scopul principal al proiectului este de a oferi acces electronic la informatii stiintifice si resurse de documentare pentru
comunitatea stiintifica $i academica roméaneasca i de a dezvolta metode specifice in vederea sustinerii activitatii de cercetare si
promovare a rezultatelor cercetarii

Grupul tinta acopera specialisti apartinand tuturor celor sase domenii stiintifice mentionate in ENEC — cca. 150.000 de utilizatori.

Echipa de management a proiectului este formata din entitétile: Comitet de conducere (Steering Committee), Echipa de suport
tehnic si Experti pe Domenii Stiinfifice ai proiectului

» Camitatil da Candurara ( ~ i acinur 3 nraiartilii in taata fazala eala

Dupa aceea veti fi redirectionat catre pagina de conectare unde trebuie sa selectati
TM_UVT — West University from Timisoara.

Alegeti fumizorul de identitate

Deutsch | English | Espafiol | Frangais | Magyar | Romaneste | pycckuit aasik

Alegeti fumizorul de identitate

Va rugam sa alegeti furnizorul de identitate pe care doriti sa-| folositi pentru autentificarea dumneavoastra:

TM_UVT - West University from Timisoara v]

CMemoreaza alegerea facuta

Copyright © 2007-2021 UNINETT AS

Dupa autentificare puteti vizualiza resursele electronice disponibile la care aveti acces
prin baza de date Anelis Plus accesand sectiunea Servicii —> Resurse disponibile din partea
stanga a meniului sau accesand direct ACEST LINK.
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ACASA  PROIECT ANELISPLUS~  ASOCIATIA ANELIS PLUS -

Lista resurselor electronice disponibile la care aveti acces prin proiectul AnelisPlus

bianca.cernusca@e-uvt.ro

lesire

American Institute of Physics Journals [Acceseazd
INFORMATII PORTAL 4 [ !

Introducere American Physical Society Journals [Acceseaza]

Depozit national si institutional

EBSCO Host - Academic Search Complete [Acceseazd)
Sistem de acces
Solutii de acces tranzitorii EBSCO Host — Business Source Complete [Acceseaza)]
ANELISPLUS 2020 R AR TN GOk g SR
OXFORD Journals [Acceseazi]

m Sage Journals HSS Collection [Acceseaza]

Contact

Science Direct [Acceseazd]
Acces Depozit national

Resurse disponibile SCOPUS [Acceseazé]
Free trial
Taylor & Francis Journals [Acceseaza)

ANUNTURI 2 Sy R
Thomson Web of Knowledge REUTERS [Acceseaza)

lanuarie 16, 2015

VII.6. E-nformation

Prin intermediul programului Anelis Plus 2000, universitatile si institutele de cercetare
din tara pot accesa si baze de date stiintifice prin intermediul platformei E-nformation.

E-nformation este o platforma dedicata sustinerii cercetarii stiintifice in Romania,
oferind acces la resurse electronice si servicii specializate pentru institutii academice si de
cercetare. Prin parteneriate cu edituri si furnizori internationali, precum Elsevier, Springer,
Wiley si Turnitin si altele, E-nformation faciliteaza accesul la baze de date stiintifice, carti
electronice, articole si instrumente de verificare a integritatii academice.

Autentificarea in platforma se face accesand pagina https://www.e-nformation.ro/,

apasand butonul Creeazd cont.

' enformation Servicii Despre noi  Conferinta ALLS Proiecte Moutdti Evenimente Parteneri intrebari  Contact f

& Integrity & Contul meu ¢ Logout

Sustinem comunitatea de cercetare din Romania

Pentru a finaliza inregistrarea este necesara completarea campurilor cu datele
solicitate, iar pentru a avea acces la bazele de date la care Universitatea de Vest din Timisoara
este abonata este necesara inregistrarea cu adresa de e-mail institutionala.

| |
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Completeaza informatiile si confirma adresa de email pentru continuarea inregistrarii.

PRENUME:
NUME:

EMAIL:

(250750

Introdu textul din imaginea de mai sus

INREGISTRARE

Dupa completarea cadmpurilor si apasarea butonului Inregistrare, se va primi un e-mail
(pe adresa institutionald) de la E-nformation. Pentru finalizarea inregistrarii este necesara
parcurgerea pasilor prezentati in e-mail.

Contul va fi activat dupa finalizarea inregistrarii, iar pentru conectare este necesara
revenirea la pagina principala si accesarea sectiunii Login din partea stanga.

. enformation Servicii Desprenoi Conferinta ALLS Proiecte Noutdti Evenimente Parteneri intrebéri  Contact -F

Vizualizarea resurselor disponibile se face prin accesarea Profilului institutional.

. enformation Servicii Desprenoi Conferinta ALLS Proiecte Noutdti Evenimente Parteneri intrebdri  Contact f

VII.7. Matlab Campus-Wide

MATLAB Campus-Wide este o forma extinsa de licentiere academica ce ofera acces

complet la MATLAB, Simulink si la toate modulele suplimentare asociate, acoperind utilizarea
atat pe calculatoarele institutiei, cat si pe dispozitivele personale ale utilizatorilor.

De asemenea, ofera posibilitatea utilizarii MATLAB Online, ceea ce permite rularea
aplicatiilor direct din browser, fara a necesita instalarea locala, aspect care faciliteaza accesul
rapid si flexibil la instrumentele software indiferent de locatie. Un avantaj semnificativ al
licentei 1l constituie actualizarile periodice, care garanteaza accesul permanent la cele mai noi
functionalitati si Tmbunatatiri aduse mediului MATLAB si extensiilor aferente.

Universitatea de Vest din Timisoara pune la dispozitia cadrelor didactice si studentilor
aceasta licentd, accesibila prin autentificarea cu adresa institutionala @e-uvt.ro pe site-ul
https://www.mathworks.com/.

VII.8. ProQuest Dissertations & Theses Global

ProQuest Dissertations & Theses Global constituie cea mai ampla colectie
multidisciplinara de lucrari de disertatii si teze de doctorat la nivel international, fiind
recunoscuta ca o sursa credibild si de inaltd calitate pentru documentarea academica si
pentru integrarea cercetarilor proprii intr-un context global.
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Baza de date include peste cinci milioane de lucrari, cu acoperire incepand din anul
1637, dintre care aproape trei milioane sunt disponibile in format integral (full text), in special
pentru lucrarile publicate dupa anul 1997.

Accesul la platforma ProQuest este pus la dispozitie de UVT prin autentificare pe baza
adreselor IP institutionale, ceea ce permite un numar nelimitat de utilizatori, precum si de la
distanta, prin conturi individuale create pe site-ul oficial  ProQuest,
https://www.proguest.com/. Platforma este compatibila cu sistemele de operare Windows,

Linux si Mac, iar pentru descarcarea documentelor in format PDF este necesara instalarea
aplicatiei Adobe Acrobat Reader.

VIII. Directii suport
Universitatea de Vest din Timisoara dispune de o structura administrativd bine
organizata, formata din directii, servicii sicompartimente, menite sa sprijine buna functionare
a institutiei si desfasurarea optima a activitatilor academice si administrative. Aceste structuri
asigura suport logistic, tehnic si operational pentru cadrele didactice, studenti si personalul
universitatii, contribuind la eficientizarea proceselor educationale si de cercetare.
Directiile UVT cu rol de suport pentru activitatea educationala sunt:
e Directia de Management Educational (DME)
e Serviciul de Management al Calitatii si Suport pentru Procesul Educational
e Compartimentul pentru Tnvatdmant la Distanta si cu Frecventd Redus3
e Centrul de Dezvoltare Academica (compartiment)
e Serviciul de Consiliere si Sprijin pentru Studenti
e Compartimentul de Incluziune si Sprijin pentru Studentii cu Nevoi
Speciale
e Serviciul pentru Relatia cu Mediul Preuniversitar
e Directia Secretariat General
e Serviciul pentru Gestiunea Scolaritatii
e Serviciul InfoCentru
e Compartimentul de Acte Studii
e Arhiva UVT
Organizarea administrativa a UVT mai cuprinde urmatoarele structuri:
e Directia de Relatii Internationale
e Serviciul pentru Parteneriate Globale si Studenti Internationali
e Serviciul de Cooperare Europeana
e Compartimentul Erasmus+
e Compartimentul UNITA
e Directia pentru Managementul Activitatilor CDI
e Serviciul de Cercetare Stiintifica si Creatie Universitara
e Compartimentul Support TM
e Compartimentul Clasificari — lerarhizari Academice si Benchmarking
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e Editura UVT
e Directia de Parteneriate Institutionale si Finantari Nerambursabile
e Serviciul de Proiecte Structurale si Nationale
e Serviciul de Accesare si Monitorizare Proiecte de Infrastructura
e Serviciul pentru Parteneriate Institutionale si Antreprenoriat
e Compartimentul pentru Relatia cu Alumni
e Directia de Comunicare, Imagine si Marketing Institutional
e UVT Media Hub
e Serviciul de Comunicare si Branding
e COMPAS UVT
e Directia Economico-Financiara
e Serviciul Financiar
e Serviciul Contabilitate
e Directia de Evidenta Patrimoniu, Achizitii si Monitorizare Investitii
e Serviciul Tehnic si Evidenta Patrimoniu
e Serviciul Achizitii Publice si Contracte
e Compartimentul Gestionare Contracte
e Directia IT&C
e Serviciul de Infrastructura si Sisteme IT&C
e Serviciul pentru Suport si Asistenta IT&C
e Directia de Resurse Umane
e Serviciul de Administrare Personal
e Serviciul de Salarizare si Dezvoltare Cariera
e Serviciul pentru Protectia si Securitatea Muncii
e Directia Suport Rectorat si CA, Cancelarie, Cabinet Rector
e Serviciul Administrativ
e Serviciul Administrare si Gestiune Camine
e Serviciul de Consultanta si Avizare Juridica
e Oficiul Juridic
e Compartimentul de Evidenta Contracte
Mai multe detalii despre aceste structuri puteti vizualiza pe site-ul
https://www.uvt.ro/organizare/departamente-administrative/.

Numerele de telefon fix ale angajatilor UVT pot fi cautate la linkul urmator:
https://dict.uvt.ro/telefoane-interioare/interioare.php.
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XIl. Regulamente, metodologii si proceduri relevante pentru
procesul educational

Pentru asigurarea unei desfasurari eficiente si transparente a procesului educational,
Universitatea de Vest din Timisoara (UVT) pune la dispozitia studentilor, cadrelor didactice si
personalului administrativ regulamentele, metodologiile si procedurile relevante pentru
procesul educational pe site-ul UVT, in sectiunea Educatie.

Mai jos regasiti o lista cu cele mai importante documente la nivel de UVT, documente
care asigurad buna desfasurare a procesului educational:

e Carta UVT;
e Codul drepturilor si obligatiilor studentului si Regulamentul privind activitatea

profesionala a studentilor de la ciclurile de studii universitare de licenta si de masterat din

UVT;
e Regulamentul privind statele de functii si normele universitare;

e Regulamentul privind initierea, elaborarea, monitorizarea si revizuirea periodica a

programelor si domeniilor de studii universitare din Universitatea de Vest din Timisoara si a

planurilor de invatamant aferente acestora

e Regulamentul privind utilizarea inteligentei artificiale generative in procesul

educational la UVT

e Regulamentul UVT privind organizarea si desfasurarea procesului de admitere pentru

programele de studii universitare de la ciclul de studii de licenta;

e Regulamentul UVT privind organizarea si desfasurarea procesului de admitere pentru

programele de studii universitare de la ciclul de studii de masterat;

e Regulamentul privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la

formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa la nivelul Universitatii de Vest din

Timisoara;
e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

universitare de licenta si de masterat la Universitatea de Vest din Timisoara;

e Regulamentul privind organizarea mobilitatilor Erasmus+ Incoming la Universitatea de

Vest din Timisoara;

e Regulamentul privind organizarea mobilitatilor Erasmus+ Outgoing la Universitatea de

Vest din Timisoara;

e Procedura de sistem privind organizarea activitatilor de evaluare initiala a studentilor

din anul 1, semestrul 1, al ciclului de studii universitare de licenta, si organizarea activitatilor

didactice remediale pentru acestia;

e Procedura de sistem privind monitorizarea procesului educational prin organizarea

a

intélnirilor de consultare a colectivelor de cadre didactice care predau la acelasi program de

studii;
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https://www.uvt.ro/educatie/info-studenti-proces-educational/regulamente-metodologii-si-proceduri/
https://www.uvt.ro/educatie/
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Carta-UVT.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Codul-drepturilor-studentului-si-Regulamentul-privind-activitatea-studentilor.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Codul-drepturilor-studentului-si-Regulamentul-privind-activitatea-studentilor.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Codul-drepturilor-studentului-si-Regulamentul-privind-activitatea-studentilor.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/07/Regulament-state-de-functii-UVT_2024.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2025/11/Regulament-initere-monitorizare-revizuire-programe-studii.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2025/11/Regulament-initere-monitorizare-revizuire-programe-studii.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2025/11/Regulament-initere-monitorizare-revizuire-programe-studii.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-UVT_Utilizarea-AI-in-educatie.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-UVT_Utilizarea-AI-in-educatie.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-admitere-licenta-UVT-2026.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-admitere-licenta-UVT-2026.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-admitere-masterat-UVT-2026.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2026/01/Regulament-admitere-masterat-UVT-2026.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/10/Regulamentul-de-organizare-invatamant-la-distanta-si-frecventa-redusa.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/10/Regulamentul-de-organizare-invatamant-la-distanta-si-frecventa-redusa.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/10/Regulamentul-de-organizare-invatamant-la-distanta-si-frecventa-redusa.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/Regulament-examene-finalizare-studii-licenta-si-masterat-UVT.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/03/Regulament-examene-finalizare-studii-licenta-si-masterat-UVT.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Regulament-privind-organizarea-mobilitatilor-Erasmus-Incoming-la-Universitatea-de-Vest-din-Timisoara-editia-a-V-a.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Regulament-privind-organizarea-mobilitatilor-Erasmus-Incoming-la-Universitatea-de-Vest-din-Timisoara-editia-a-V-a.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Regulament-privind-organizarea-mobilitatilor-Erasmus-Outgoing-la-Universitatea-de-Vest-din-Timisoara.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Regulament-privind-organizarea-mobilitatilor-Erasmus-Outgoing-la-Universitatea-de-Vest-din-Timisoara.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Procedura-privind-evaluarea-initiala.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Procedura-privind-evaluarea-initiala.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Procedura-privind-evaluarea-initiala.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/01/Procedura-de-sistem-privind-monitorizarea-procesului-educational.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/01/Procedura-de-sistem-privind-monitorizarea-procesului-educational.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/01/Procedura-de-sistem-privind-monitorizarea-procesului-educational.pdf
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e Procedura de sistem privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea in

Universitatea de Vest din Timisoara a activitatii pentru disciplinele complementare optionale

care formeaza competente transversale;

e Metodologia privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de

cercetare vacante din cadrul departamentelor academice ale UVT, a examenelor de

promovare in cariera didactica din UVT si a examenelor de promovare in grade profesionale

de cercetare-dezvoltare superioare a personalului de cercetare din cadrul departamentului

academice ale UVT

e Metodologia privind organizarea si desfasurarea de activitati de Tnvatare, predare,

cercetare si aplicative in format mixt la programele de studii universitare la forma de

invatamant cu frecventa la Universitatea de Vest din Timisoara;

e Metodologia de organizare, desfasurare, inregistrare si raportare a programelor de

studii postuniversitare la Universitatea de Vest din Timisoara;

e Metodologia privind desfasurarea procesului de evaluare a cadrelor didactice de catre

studenti la Universitatea de Vest din Timisoara (UVT);

e Ghid metodologic pentru elaborarea si utilizarea fisei disciplinei.
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https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/10/Procedura-de-sistem-UVT_DCT_septembrie-2023-varianta-finala.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/10/Procedura-de-sistem-UVT_DCT_septembrie-2023-varianta-finala.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2023/10/Procedura-de-sistem-UVT_DCT_septembrie-2023-varianta-finala.pdf
http://cariere.uvt.ro/wp-content/uploads/2025/02/Metodologie-de-concurs-UVT_promovare_februarie_2025.pdf
http://cariere.uvt.ro/wp-content/uploads/2025/02/Metodologie-de-concurs-UVT_promovare_februarie_2025.pdf
http://cariere.uvt.ro/wp-content/uploads/2025/02/Metodologie-de-concurs-UVT_promovare_februarie_2025.pdf
http://cariere.uvt.ro/wp-content/uploads/2025/02/Metodologie-de-concurs-UVT_promovare_februarie_2025.pdf
http://cariere.uvt.ro/wp-content/uploads/2025/02/Metodologie-de-concurs-UVT_promovare_februarie_2025.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/09/Metodologie_proces_educational_format_mixt.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/09/Metodologie_proces_educational_format_mixt.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2024/09/Metodologie_proces_educational_format_mixt.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Metodologie-programe-postuniversitare.pdf
https://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2022/08/Metodologie-programe-postuniversitare.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2025/02/Metodologie-evaluare-cadre-didactice.pdf
http://uvt.ro/wp-content/uploads/sites/3/2025/02/Metodologie-evaluare-cadre-didactice.pdf
https://cda.uvt.ro/wp-content/uploads/2024/10/Ghid-metodologic-pentru-elaborarea-s%CC%A6i-utilizarea-fis%CC%A6ei-disciplinei-Edit%CC%A6ia-a-III-a.pdf
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X. Platforma Webcon — Document Management Sistem

Webcon — Document Management Sistem este un sistem informatic pentru
managementul documentelor ce are ca scop gestionarea documentelor si a fluxurilor de lucru
la nivel de UVT.

Acest sistem contine va contine mai multe module, dar momentan pentru angajatii
UVT este disponibil doar modul Registratura electronica.

Autentificarea in sistem se face cu credentialele de la adresa de e-mail institutionala.
WEBCON A plica 2% @

EBCON B

OoNoN©O

Sarcini nedeschise Toate sarcinile Sarcini restante

Managementul
[Py anageme:
Lucrarilor si

Jundice si Fizice

Aplicatii disponibile
Managementul Lucrarilor si Activitatilor v
Registratura Electronica v

Registre Speciale s Nomenclatoare v

Modulul Registratura Electronica este compus din 2 registre, mai exact Registru nr.
din oficiu/lesiri UVT si Registratura Intrari.

Din perspectiva tipului de document inregistrat la UVT se disting 2 cazuri, si anume:
- document fizic (pe hartie);
- document e-mail / electronic.
Din perspectiva persoanelor care fac inregistrari se disting, de asemenea, 2 cazuri:
- finregistratori care lucreaza cu publicul — acestia primesc documente din exteriorul
UVT, de regula in format fizic, pe care trebuie sa le distribuie in cadrul UVT;
- finregistratori interni UVT, care pot primi documente din exterior sau genera
documente, in ambele variante aceste documente putand fi atat documente in format fizic,
cat si documente in format electronic.

Din perspectiva circuitului pe care 1l poate parcurge un document in UVT distingem 2
faze ale procesului:

- Distribuirea in cadrul UVT, presupune transmiterea lui catre o persoana dintr-o
anumita directie/serviciu/compartiment pentru a fi repartizat mai apoi catre un responsabil
de prelucrarea documentului respectiv;

- Repartizarea — atribuirea documentului unei persoane pentru prelucrarea acestuia.
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Pentru o intelegere mai facila se vor prezenta fluxurile de lucru aferente fiecarei
situatii Tn parte, pe tip de utilizator.

X.1. Registru numar din oficiu/lesiri UVT
Registru numar din oficiu/lesiri UVT se utilizeaza de angajatii UVT (cadre didactice,
personal didactic-auxiliar, personal administrativ) pentru a inregistra documente interne UVT
sau documente care urmeaza sa fie transferate extern UVT. Sectiunea Registru numar din
oficiu/lesiri UVT este compusa din doua subsectiuni: Adauga numar Registru intern si
Transfer intern documente.

X.1.1. Registru intern
Pentru a inregistra un document intern UVT se acceseazad casuta din dreapta sus,
Adauga numar Registru intern.

. @ ~ @

Sarcini nedeschise

Oﬂo

Toate sarcinile Sarcini restante

Mergi la Registrul de Intrari

Dupa accesarea butonului se va deschide un formular separat care contine campurile
ce trebuie completate cu informatii despre documentul care urmeaza sa fie inregistrat.
Campurile referitoare la autor, directia/departamentul sau serviciul se precompleteaza
automat. Dupd completarea campurilor obligatorii se apasd butonul Tnregistreaza. Pentru a
finaliza inregistrarea documentului se apasa pe butonul Finalizeaza din partea stanga.
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noud Registru Documente Interne

o ()neimpeospitare [ Croare PE 5] Creace P

Daca in sectiunea Tip transfer se va selecta Transfer extern, vor deveni vizibile
campurile de expediere cu selectia destinatarului (care poate fi persoana juridica sau
persoana fizicd), unde se vor introduce datele solicitate.

Informatii Transfer

Tip transfer Transfer extern ~
Persoana Fizica / Persoana Juridica Alegeti o optiune ~
Destinatar

Adresa

Localitate

Judet

Tara

Telefon

Ema

Persoana de contact
Informatii Expediere Document

Modalitatea de expediere Alegeti o optiune ~

0 [ @ Adaugs document

Transferul intern al documentelor se realizeaza prin butonul Transfer intern
documente din partea dreapta sus, din sectiunea Registru nr. din oficiu/lesiri UVT.
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Universitatea de Vest

Cauta pretutindeni Q Q ¥ °

‘Adauga numar Transfer intern
0 Registru Intern . documente
A

Sarcini nedeschise Toate sarcinile Sarcini restante

Registru Nr. din Oficiu / lesiri UVT

Mergi la Registrul de Intrari

Numarul de Numar de Data Atribuit Transferat
§ Etaph Autor Departament Autor Descriere document Document aflat la
refering file inregistrarii "] Ia
c. Aanagementul Calitatii si Suport Proce i C ac & data de expir Managementul Ca i Suport Proces
Finalizare  BiE0C3 Managementul Calitatil si Suport Proces Adresi ANC actualizare datd de expirare 08.01.2025 ¥1:30 Disne Buse ianagemes slitatii si Suport Proce:
Cernusca Educations PSUM BO Educational
I 1en
O reimprospitare Debazd ¢ Q f
Num3rul de referinga Creat de Transfera la Departamentul Etapd Atribuit lui
Finakzat

Bianca Cernusca Diana Buse Managementul Calitatii si Suport Praces Egucational

Un document intern poate fi transferat doar daca la sectiunea Tip transfer este
selectat Transfer intern. Realizarea documentului de transferat se face prin selectie manuala
a numarului de document ce se doreste a fi transferat.

n Instantd noud Transfer intern documente
4 Revenire () Reimprospatare @

1) @ Adaugs document

i DocuMENTE | B3 TOATE DOCUMENTELE

Titly pe Docurment ! | Borderou

2 Oana Velcota X v

Dezvoltare Software si Implementare Tehnologica
. p

L a documente
-
1 INT v X S = INT2024-00004 |  Completare manual utilizatori cuM | | 1 pot scrie info suplimentare 0]
2w v = | vt 00014 X |/ = | | UVT2024-0000° PV de receptie platiorma DMS 2 0]
+ Adauga
torn

X.2. Registru intrari
Pentru a inregistra documentele provenite din exteriorul UVT este necesar sa accesati

sectiunea Registru intrari.
a ®em@

: Reqistratura Intrar \td pret
Inregistrari nepuse pe borderou de @ ’j
transfer
1
Sarcini Toate sarcinile Sarcini restante
nedeschise

nepredate din Reg
Mergi la Registrul Numerelor din Oficiu

0

Campurile formularului de lucru pentru a finregistra un document provenit din

exteriorul UVT sunt prezentate in imaginea de mai jos.
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n partea stanga se solicitd informatii despre persoana fizici/persoana juridica de la
care provine documentul extern, iar in partea dreaptda sus se solicita informatii despre
documentul care urmeaza sa fie inregistrat. Daca se doreste distribuirea directd a
documentului extern se completeaza si cdmpurile din partea dreapta jos, iar la final se apasa
butonul Distribuie in locul butonului Repartizeaza direct mie.

Pentru mai multe detalii despre platforma Webcon — Document Management Sistem
va rugam sa accesati ghidul de utilizare al acesteia la ACEST LINK.
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Anexa 1 — Detalii privind modalitate de completare a pontajului

I. Pontaj didactic

Pontajul didactic se acceseaza direct din aplicatia ,Pagina TA”, din sectiunea Pontaj &
Cereri.

Informatiile cu privire la coloanele care apar in pontaj sunt detaliate daca cursorul este
mutat pe capul de tabel. in cdmpurile de la C la Ore NEM se completeazd cu numérul de ore,
iar de la Zile CO la Zile DEL se completeaza cu numarul de zile. Pontajul este salvat automat in
momentul completarii, iar la final se poate trimite pe e-mail.

Pontajul final va fi transmis catre DRU de fiecare director al unui departament didactic.

ee PaginaTA Acasd  Documente - Pontaj & Cereri - Carierd - Organizatie i Cauta... e

Pontaj Didactic — August 2026

Il. Pontaj plata cu ora
Pentru a accesa structura de predare si pentru a vizualiza structura semestrului cu
zilele lucratoare si zilele libere, din ecranul principal, se selecteaza butonul rosu

Structura predare . .
din partea stanga.

& Fontaje PO x IR M Pontaje PO x  +

< C () @ scriptgoogle.com/a/macros/e-uvt.ro/s/AKfychxE-9Tq37ZRf € C (O @ scriptgoogle.com/a/macros/e-uvtro/s/AK

TA A

— Structura predare

Aceasta structurad este definita la inceputul semestrului de catre DRU si nu poate fi
modificata de cadrele didactice, ea fiind doar informativa.

Revenirea la ecranul principal se face cu click pe butonul “€VENI'€ din partea stanga sus.
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Para/lmpara Luna ” Anul Ziua saptamanii " Status
Observatie: Aceasta operatiune este valabila din orice ecran al aplicatiei.
Pentru a accesa disciplinele din acoperirea de plata cu ora, utilizatorul trebuie sa

selecteze butonul PISEiPine PO din ecranul principal.

TA

Discipline PO

Discipline PO )PontajePO  ?

Se vor afisa toate disciplinele din state, acoperite de dumneavoastra in regim de plata cu ora. Pentru a putea genera pontajele aferente fiecarel

discipline, faceti click pe o pozitie si urmati instructiunile ulterioare. Discipinele marcate cu albastru indica faptul ca pentru acestea au fost generate
pontaje (se vor regasi in sectiunea Pontaje PO). Aceasta actiune se face teoretic o singura data, a inceputul fiecarui semestru. Ulterior pazitiile detaliate
pe fiecare saptamana, vor putea fi vizualizate si date spre aprobare/plata in sectiunea Pontaje PO.

Aici se afiseaza toate disciplinele din acoperirile de plata cu ora. Definirea orelor se

face o singura data la inceputul semestrului si pozitile generate se regasesc in sectiunea

Pontaje PO. Ele se valideaza pentru fiecare luna in parte, pana la sfarsitul lunii in curs.

II.1. Definirea orelor pentru o disciplina saptamanala
Pasul 1 — Selectarea disciplinei

Disciplinele din acoperirile de plata cu ora se selecteaza individual prin click pe linia

disciplinei.

Revenire  Pontaje

‘ Nume si prenume H

Disciplina/Specializare

Departament

wn

Prima zi/ ore H Prima zi/ ore

CURS SEM

Didraga Otniel

Baze de date (C1G)

Contabilitate 5| audit

[ Didraga Otniel

Sisteme informatice pentru contabilitate (C1G)

Contabilitate si audit

Didraga Otniel

Didraga Otniel

Didraga Otniel

Projectarea sistemelor informatice (IE)

Analiza sistemelor informationale (IE)

Managementul proiectelor informatice [SiA)

Pasul 2 — Definirea orelor

Sisteme Informationale pentru afaceri

Sisteme Informationale pentru afaceri

sisteme Informationale pentru afaceri

n fereastra care se deschide, se stabileste practic orarul pentru prima sdptdmana de

activitati didactice:

a) Numarul de ore fizice de curs/seminar;

b) Data primei sustineri (ziua primului curs/seminar);

o
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c) Frecventa activitatilor de curs/seminar (Saptamanal, Din doua in doud saptamani,

sau O singura data);

d) Ultima saptamana de sustinere a cursului/seminarului.

Observatie: Daca pe linia din acoperire sunt definite 0 ore in dreptul cursului, partea

din stanga a ferestrei va fi dezactivata. La fel si daca sunt 0 ore in dreptul seminarului, partea

din dreapta va fi dezactivata.

o .. .. v . Genereaza pontaje .
Dupa definirea tuturor detaliilor, se da click pe pentru a valida

introducerea orelor.

Baze de date

Detalii orar disciplina

Ore fizice curs

0

Data sustinere (prima zi de curs din semestru)

dd/mm/yyyy

Frecventa curs

Saptamanal

Ultima saptamana de curs din semestru (max 14)

0

O Inlocuieste toate pozitiile existente aferente acestei discipline

Ore fizice seminar/lab.

0

Data sustinere (prima zi de sem. din semestru)

m|

Frecyenta seminar

Ultima saptamana de seminar din semestru (max 14)

9

Revenire

Observatie: Butonul

se revine la pagina de discipline PO.

anuleaza introducerea datelor si prin click pe el

Pasul 3 — Vizualizarea confirmarii introducerii datelor

in urma generarii orelor pentru o discipling, linia respectivd devine albastrd, iar in

partea dreaptda se afiseaza confirmarea

introducerii/existentei orelor pe coloana

corespunzatoare cursului/seminarului, cu data primei zile din semestru pentru discipling, iar

in paranteza numarul de ore generate/maximul posibil de ore pentru disciplind, de ex:

03/10/2022 (28/28).

Revenlre  Pontaje

‘ Nume si prenume H Disciplina/Specializare

Ore Fizice
Sem/Lab

Prima zi / ore
CURS

Prima zi / ore
SEM

Ore Fizice
Curs

Departament

(

Didraga Otniel Baze de date (CIG)

Jsen]
' [}

Contabilitate sl audit 03/10/2022 (28/28) ]

Didraga Otniel Sisteme informatice pentru contabilitate (CIG]

Didraga Otniel Prolectares sistemelor Informatice (1€}
Didraga Otriel ‘Analiza sistemelor informationale (1€]

Didraga Otniel Managementul proiectelor informatice (i)

Contabilitate si audit ' o

sisteme Informationale pentru afaceri 2
Sisteme Informationale pentru afaceri 1 o

sisteme Informationale peatru staceri ' 2

Pentru celelalte discipline se repeta pasii enumerati mai sus pana la definirea tuturor

orelor din acoperire.
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Observatie: Daca din diverse cauze, modificarile nu apar in listda, pagina trebuie
reincarcata (Refresh).

11.2. Definirea orelor pentru o activitate didactica organizata o data la doua
saptamani
Se respecta pasii detaliati la punctul anterior, iar daca frecventa activitatilor este o data
la doua saptamani, in pasul 2 se da dublu click pe casuta de frecventa pentru resetarea si
golirea casutei si apoi se selecteaza optiunea Din doud in doud sdptdmdni.

Ore fizice seminar/lab.

Data sustinere (prima zi de sem, din semestru)

10/10/2022 (m]

Frecventa seminar

| v Dublu
click

Ultima sapt: saptamanal mestru (max 14)
14 Din doua in doua saptamani

O singura data

Observatie: Se poate introduce un numar dublu de ore Tn cazul in care activitatile
didactice se tin o data la doud saptamani (de exemplu, daca in acoperire apare 1 ora de
seminar saptamanal — total 14 ore pe semestru, iar activitatile se desfasoara cate 2 ore la
fiecare doua saptamani, caz in care in aplicatie se vor genera 7 pozitii a cate 2 ore = 14 ore).

I1.3. Definirea concomitenta a orelor de curs si seminar la o disciplina
Se respecta aceeasi pasii, iar Tn cazul Tn care in acoperire sunt definite ore si pentru

curs si pentru seminar pe aceeasi linie, ambele parti ale ferestrei de introducere a orelor sunt
active si definirea orelor se poate face o singura data, chiar dacd data calendaristica de
sustinere a seminarului e diferita de cea a cursului.

Proiectarea sistemelor informatice (IE) sisteme Informationale pentru afaceri 1 2 4
Proiectarea sistemelor informatice

Detalii orar disciplina

Ore fizice curs Ore fizice seminar/lab.

2 4

Data sustinere (prima zi de curs din semestru) Data sustinere (prima zi de sem. din semestru)

03/10/2022

o

04/10/2022 (m]

Frecventa curs Frecventa seminar

Saptamanal Saptamanal

Ultima saptamana de curs din semestru (max 14) Ultima saptamana de seminar din semestru (max 14)

P 14

) Injg gozitiile existente aferente acestei discipline
Geneleaz;hnmlzje Revenire
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Confirmarea introducerii concomitente a detaliilor se poate vedea mai jos.

Revenire Pontaje

Nume si prenume ‘ DisciplinaiSpecializare H

Departament

Prima zi / ore
SEM

Ore Fizice
Curs

Ore Fizice
Sem/Lab

Prima zi / ore
CURS

Jsom!

Didraga Otaiel Baze de date (1G]

Didraga otaiel sisteme Informatice pentru contabilitate {C16)
Didraga Otniel Profectarea sistemelor informatice (IE)
Didraga Otaiel Analiza sistemelor informationale (1€}

Didraga Otaiel Managementul projectelor informatice (SI1A)

Contabilitate si sudit 0 2

Contabilitate si audit 0 a

Sisteme Informationale pentru afaceri 2 1

03/10/2022 (28/28)

aal0/z022 (56/56)

03/10/2022 (28/28) 04/10/2022 (56/56)

Sisteme Informationale pentru afaceri ' 0 1

sisteme Informationale pentru afaceri ' 2 2

1.4. Definirea orelor pentru o disciplina care se desfasoara o singura data si cazuri

speciale

Tn urma introducerii complete a detaliilor pentru toate disciplinele, rezultatul apare ca

in figura de mai jos.

Revenire Pontaje

‘ Nume si prenume ‘ Disciplina/Specializare H

Departament

Prima zi / ore
SEM

Ore Fizice
Curs

Ore Fizice

Hs'“'" SemiLab

Prima zi / ore
CURS

Didraga Otniel Baze de date [CIG)

Didraga Otniel sisteme informatice pentru contabilitate (CIG)

Didraga Otniel Projectarea sistemel atice (1E]

Didraga Otniel Analiza sistemelor informationale (1E)

Didraga Otniel Managementul profectelor infarmatice (s1n)

slsteme Informationale pentru afaceri ' o 1

slsteme Informationale pentru afaceri ' 2 2

03/10/2022 (28/28)
04/10/2022 (56/56)

03/10/2022 (28/28)

©0a/10/2022 (28/28) 05/10/2022 (26/28)

04/10/2022 (56/56)

Observatie: Daca in coloana de confirmare a introducerii orelor (_
_) textul apare cu rosu, iar valoarea din paranteza a numarului de ore

generate este mai mica decat maximul posibil de ore pentru disciplind, de ex: 05/10/2022

(26/28), aceasta poate fi cauzata de faptul cd una dintre zilele in care se sustine activitatea

respectiva este o zi libera. Pentru a verifica, se acceseaza structura de predare. O alta cauza a

numarului mai mic de ore poate fi definirea a mai putine ore decat Tn acoperirea la plata cu

ora.

Observatie: Valoarea din paranteza a numarului de ore generate poate fi si mai mare

decat maximul posibil de ore pentru disciplind, in cazul in care s-a gresit la introducerea

numarului de ore, continutul casutei se va afisa cu rosu.

Pentru a introduce detalii pentru o disciplina care se desfasoara o singura data (de ex:

activitati care se desfasoara modular) sau pentru a completa orele de la o disciplina la care

sunt mai putin decat maximul de ore posibile, se da click pe linia respectiva.

Observatie: Daca exista deja pozitii generate pentru disciplina selectata, va aparea un

mesaj de confirmare pentru introducerea suplimentara.
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Revenire Pontaje

Prima zi/ ore
CURS

Prima zi / ore

Ore Fizice | Ore Fizice
Ni i Disciplina/Speciali; Sem.
lume si prenume H sciplina/Specializare oK | H “ “ SEM

Curs SemiLab

Didraga Otniel Baze de date (CIG) Contabilitate si audit 1 L] 2 - 03/10/2022 (28/28)
Didraga Otniel Sisteme informatice pentru contabilitate (CIG) Contabilitate s audit 1 0 a - 04/40/2022 (56/56)
Didraga Otniel Proiectarea sistemelor informatice (IE) sisteme informationale pentru afaceri 1 2 a 03/10/2022 (28/28) 04/10/2022 (56/56]

Didraga Otniel Analiza sistemelor informationale (1) sisteme Informationale pentru afacerl ' [} 1 - 10/10/2022 (18/14)

[ Didraga Otniel Managementul proiectelor informatice (SIA) Sisteme Informationale pentru afaceri ! 2 2 04/10/2022 (28/28) 05/10/2022 (26/28) l

Pentru a introduce ore doar la seminar si a nu adauga / modifica orele de curs, la Ore
fizice curs se introduce 0, la Ore fizice seminar se introduce numarul de ore efectuate, se
selecteaza data efectuarii orelor, iar la frecventa seminar se selecteaza O singurd datd.

Se verifica datele .....

Detalii orar disciplina

Ore fizice curs Ore fizice seminar/lab.
Data sustinere (prima zi de curs din semestru) Data jpere (prima zi de sem. din semestru)
03/10/2022 B o
Frecventa curs Frecventa seminar
0 singura data
Ultima saptamana de curs din semestru (max 14) Ultima saptamana de seminar din semestru (max 14}
14 0
Ol Inlocuieste toate pozitiile existente aferente acestel discipline

Observatie: Dacd se bifeazd optiunea ,inlocuieste toate pozitiile existente aferente
acestei discipline”, toate orele generate anterior vor fi sterse si vor fi inlocuite cu cele noi care
se genereaza.

Observatie: Exista posibilitatea ca o persoana desemnata de Directorul de
Departament sa defineasca ore pentru mai multe persoane, daca acestea nu au acces la

selectati un angajat ¥

asemenses —— g adresei de e-mail a

sistem (in special externi) prin selectarea din casuta
persoanei pentru care se doreste introducerea datelor.

Ill. Pontajul activitatilor in cadrul proiectelor cu finantare externa
Pentru pontarea orelor din cadrul proiectelor cu finantare externa UVT se acceseaza

sectiunea Pontaj & Cereri din meniul principal al aplicatiei ,,Pagina TA”, iar apoi subsectiunea
Proiecte.

n pagina ce se va deschide va/vor aparea proiectul/proiectele in care utilizatorul este
angajat si numarul de ore pe care acesta il are stipulat in contractul de munca. Tn partea de
sus se va vedea anul si luna pentru care se completeaza pontajul. In zilele nelucritoare, fie
ele zile de weekend sau zile libere legale, nu se pot ponta ore, acestea fiind marcate cu
culoarea rosu. Pentru a verifica dacda au fost pontate toate orele din cadrul
proiectului/proiectelor se verifica ultima coloana a tabelului.
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Observatie: Numarul maxim de ore ce se poate ponta pe zi in cadrul unui proiect cu

finantare externa este de 4 ore.
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